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FONTOS INFORMACIOK

FELHIVJUK A FIGYELMET , HOGY ISKOLANKBAN KAMERARENDSZER
MUKODIK !
Elérhetdségek:

Titkarsag/intézményvezetd: 06-29-560-670/677 mellék

Gazdasagi iroda: 06-29-560-670/720 mellék

Igazgatohelyettes: 06-29-560-670/706 mellék

Kollégiumvezetd: 06-29-560-670/678

E-mail cimiink: kzsdabas(@kzsdabas.hu

Honlapunk: www .kzsdabas.hu

rr._.r

Fogadoorak, ligyintézés:
A tanarok aktualis fogad6orai a honlapunkon megtekinthetéek a ,,Tanaraink™ meniipontban.

Titkarsag: tanév ideje alatt: hétf6tol - csiitortokig 7:40-15:40, pénteken 12:40-ig;
julius 5-t61 augusztus 20-ig: szerdai napokon 8:00-15:00.
Gazdasagi iroda:

Heétfo: 8:00-11:30 és 12:30-15:00
Kedd: 8:00-11:30
Szerda: 8:00-11:30 és 12:30-15:00

Csiitortok 8:00-11:30
Ebédido: 12.00-12:30
Kihez fordulhatok segitségért?

- Gyermek-és ifjusagvédelemmel kapcsolatban (tanuldi sérelmek, verekedés)
Bara-Miklés Eva : annacsengel 1@gmail.com , facebookon ¢s messengeren térténd

elérhetéség: Bara-Miklés Eva

- Iskolahoz kothetd problémak (tanuldsi nehézségek), gyermeknevelési kérdésekben,
csaladon beliili problémak esetén Mészaros Adam szocialis segitd
Intézményiinkben elérheté keddtdl-péntekig 11:30-13:30-ig a kollégium 312. szamu

szobéjaban,
Elérhetoségei: e-mail: meszarosadamszocial@gmail.com , tel:/ 06-70/338-9957

L Erettségi vizsgakkal kapcsolatos igyintézés:
Szabadosné Laczké Magdolna: 29/560-670/706 mellék
II. Szakmai vizsgékkal kapcsolatos ligyintézés:
Sziicsné Balazs Julianna: 29/560-670/706 mellék
I11. Tanuldszerzédésekkel, gyakorlattal kapcsolatos ligyintézés:
Kiss Irén: 06-29/560-670/678 mellék
IV.  Felnéttoktatas, kollégiummal kapcsolatos tigyek intézése:
Rudas Anita: 06-29-560-670-678-as mellék
V. Kapcsolat a Szakképz6 Kozpont Nonprofit Kft - vel: 06-29-560-670/721 mellék
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A tandrai foglalkozasok és a csengetés rendje:

Ora L2345 e [77]s
Jelzdcsengetés 752 | g | o2 | 0 | 1132 | 128 | 13 | 14¥
Becsengetés | 8% | 83 | 902 | 10% | 112 | 1295 | 1338 | 148
Kicsengetés | 82 | 942 | 103 | 113 | 128 | 138 | 1415 | 15%

Roviditett orak esetén az iskola ettdl eltérhet.




1.Altalanos rendelkezések

1.1. Jogszabalyi hattér

- 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol
- 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrél sz616 torvény végrehajtasarol
- A Kollégiumi nevelés orszagos alapprogramjanak kiaddsarél - 59/2013. (VIIL. 9.) EMMI

rendelet

1.2. A hézirend hatalya

Teriileti hatalya:

A hézirend érvényes az intézmény teljes teriiletén, az iskola 4ltal szervezett iskolan kiviili
rendezvényeken, tovabbé olyan programokon, melyen az iskola tanuléi szervezett forméaban
az iskolat képviselve vesznek részt.

Személyi hatalya:

A hazirend érvényes a tanulokra, a pedagégusokra, az intézmény minden dolgozojara tovabba
a sziilokre, gondviselokre és minden olyan személyre, aki az iskoldban valamilyen
szerz6déses viszonybol szarmazé tigyben tartézkodik, valamint az iskolaban tartézkodoknak.

Idébeli hatalya:
A hazirend érvényes a hatdlyba 1épés napjatél visszavondsig, illetve az iskola teriiletére
lépéstdl annak elhagyésdig, tovabba az iskolan kiviili iskolai rendezvények alatt.

1.3. A hézirend nyilvanossigra hozatala

A Hazirend megtekinthetd az iskola kényvtaraban, az osztalyfénskoknél, az iskola titkarsagan
— nyomtatott formaban —, valamint az iskola honlapjan.

A hatdlyos Hazirend egy példanyét beiratkozaskor minden tanuld kézhez kapja. Atvételét és
elfogaddsat a szilld és/vagy a tanulé alafrasaval igazolja. Az atvételrdl sz6l6 igazolast az
iskolatitk4r a beiratkozast kvetGen 5 évig &rzi.

Az elfogadott és jévéhagyott hazirendet az osztalyfénokok minden tanév elsd osztalyfonoki
Orajan ismertetik a tanulok koérében, a sziilk korében a jovahagyast kiovetd elsd sziilbi
értekezleten.



2. A tanul6i jogok gyakorlasa

2.1. Tanuldszobai, kollégiumi ellatas

A tanuloszobai foglalkozasra a kérelmet a sziiléonek és a tanulénak minden tanév
méjusénak utolsd hetében, irdsban kell benyujtania. A kérelmet az osztalyfénsk gytijti
Ossze és Osszesitve adja le a titkarsdgon. A tanuldszobai foglalkozas csak elegendd
létszam esetén indul.

A tanulészobai foglalkozas a tanitas befejezésétdl 15 6ra 30 percig tart.

A tanuldszobai foglalkozasrdl valé mulasztas igazolasa megegyezik a tandérai mulasztés
igazolasaval.

a kollégiumi felvételi kérelmet a Kollégiumi szabélyzatban foglaltaknak megfelelden az
iskolatitkarsagon kell leadni, a kérelem elbiraldsa a férohely kihasznaltsagtol fiigg, €s a
felvétel folyamatos.

2.2. Szabadon valaszthat6 tantargy, tanéran kiviili foglalkozas

A felvett tanulok korében az osztalyfénokok é€s a szaktandrok a masodik félév soran
irasban igényfelmérést végeznek a kovetkezd tanév szabadon vélaszthat6 tantargyairdl és
tanoran kiviili foglalkozéasairél. Az Osszesitett igényfelmérést a szaktanarnak €s az
osztalyfonoknek minden év majusaban le kell adnia a taniigyigazgatasi-helyettesnek.

A tanéran kiviili foglalkozason vald részvétel lemondasat a tanuldénak és a sziildnek az
ellen6rz6 konyvon keresztiil kell jeleznie a foglalkozast tarté pedagogusnak.

2.3. Eszk6z0k és 1étesitmények igénybevétele

A személy és vagyonvédelem szem el6tt tartdsaval a rendelkezésre allo eszkozoket
(projektkivetitd, aktiv tdbla, termek, CD-lejatszo, szamitégépek), az iskola tantermeit
tanari engedéllyel, tanari feliigyelet mellett vehetik igénybe a tanulok.

A konyvtar nyitvatartasi ideje megtekintheté a konyvtar bejarati ajtajan és az iskolai
honlapon.

2.3.1 WI-FI hotspot szolgéltatis az Erdi SZC Kossuth Zsuzsanna Szakképzd Iskola és
Kollégium Tornacsarnokaban

Felhasznalasi feltételek

- FErdi SZC Kossuth Zsuzsanna Szakképz6 Iskola és Kollégium, 2370. Dabas, Jozsef
Attila utca 107. (a tovabbiakban: KZS) tornacsarnokaban miikodé WI-FI hotspot
(SSID: kzs csarnok) szolgaltatiasat (a tovabbiakban: Szolgaltatas) igénybe vevd
felhasznal6 (a tovabbiakban: Felhaszndlé) tudomasul veszi, hogy a Szolgaltatas
igénybe vétele a Felhasznaldsi feltételek automatikus elfogadasat jelenti. A
Felhaszndld a Szolgéltatast sajat felelosségére veszi igénybe, és rendelkezik a
Szolgaltatas igénybe vételéhez sziikséges eszkzokkel.



- A KZS kizirja felelosségét a Szolgéltatas igénybe vételével kapcsolatban felmeriilt
karokért és igényekért.

A KZS nem tartozik feleldsséggel kiilondsen az alabbiakért:

- - aFelhaszndlé a Szolgiltatas igénybevételéhez hasznalt eszk6zének esetleges
meghibasodasa miatt;

- a Szolgéltatas hasznélata sordn a Felhasznalé készillékében bekovetkezd esetleges
virusfertézésért, adatlopdsért, adatvesztésért;

- a latogatott oldalak 4ltal a Felhasznal6 rendszerében tortént karokozasért;

- az internetkapcsolat esetleges meghibasodésa, késedelme, a kapcsolat-megszakadasa,
a meghitsult vagy hibas adattovabbitas, illetve az ezek miatt bekovetkezett
adatvesztés, adatok nyilvanosséagra keriilése vagy illetéktelen személyek szamara
hozzaférhet6vé valasa miatt.

- A KZS a Szolgiltatds igénybe vételének feltételeit elbzetes tajékoztatas nélkiil
mddosithatja, beleértve annak tartalmat, miiszaki jellemz6it, felhasznalasi
jogosultsagait, illetve a Szolgaltatas teriileti és id6beli rendelkezésre 4llasat.

- A Felhasznald tudomdsul veszi, hogy a Szolgdltatdst kizdrélag a hatdlyos
jogszabdlyok elGirdsainak betartdsdval veheti igénybe, igy kiilonosen:

- - ahaszndlat soran nem sérthet a szerzoi jogokat;

- a hasznélat soran nem terjeszthet illegalisan szellemi alkotasokat;

- a hasznalat soran a Felhasznal6 tevékenysége nem iranyulhat tiltott haszonszerzésre;
- a Szolgaltatas kdzvetlen lizleti felhasznalasa, tovabbértékesitése vagy sajat
szolgéltatasként hozzaférhetové tétele;

- a hasznalat soran nem terjeszthet reklamokat, ide nem értve az Uzemeltet
engedélyével folytatott reklamtevékenységet;

- a Szolgaltatast nem hasznalhatja masok személyiségi jogainak megsértésére;

- a Szolgaltatast nem hasznélhatja olyan elektronikus anyagok barmilyen iranyt
forgalmazdsira, amellyel masokat zaklathat, illetve masokban megbotrankozast kelt
vallasi, etnikai, politikai, szexudlis beéllitottsaggal és egyéb ilyen vagy hasonlé jellegii
érzékeny témak vonatkozasiban, tovabba nem forgalmazhat a Szolgaltatas igénybe
vételével olyan elektronikus anyagot sem, amely alkalmas a gytloletkeltésre, illetve
kiskortiak veszélyeztetésére.

- A KZS nem tartozik feleldsséggel killondsen a Szolgaltatds Felhasznalok altali
jogellenes hasznalataért, illetve az ebbdl eredé karokért, beleértve azokat a karokat,
amelyek abbol erednek, hogy a Felhaszndlé olyan adatot, informaci6t tarol vagy
tovabbit, amelyet jogosulatlanul szerzett meg, vagy amelyekkel szerzéi jogokat vagy
egyéb jogszabalyokat sért.

2.3.2 WI-FI hotspot szolgiltatas az Erdi SZC Kossuth Zsuzsanna Szakképzé Iskola és
Kollégiumban
Felhasznalasi feltételek
- Erdi SZC Kossuth Zsuzsanna Szakképzé Iskola és Kollégium, 2370. Dabas, Jozsef
Attila utca 107. (a tovabbiakban: KZS) kollégiumi tereiben miik6dé WI-FI hotspotok
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(SSID: kzskolesz free, kzskolesz kezi, kzskolesz vendeg) szolgaltatasait (a
tovabbiakban: Szolgaltatas) igénybe vevo felhasznald (a tovabbiakban: Felhasznild)
tudomésul veszi, hogy a Szolgiltatas igénybe vétele a Felhasznalasi feltételek
automatikus elfogadasat jelenti. A Felhasznalé a Szolgaltatast sajat felel6sségére veszi
igénybe, és rendelkezik a Szolgaltatas igénybe vételéhez sziikséges eszkdzokkel.

A KZS kizarja felel6sségét a Szolgaltatas igénybe vételével kapcesolatban felmeriilt
karokért és igényekért.

A KZS nem tartozik felel6sséggel kiilonosen az alabbiakért:

- a Felhasznal6 a Szolgéltatas igénybevételéhez hasznalt eszk6zének esetleges
meghibasodasa miatt;

- a Szolgaltatds hasznalata sordn a Felhasznald késziilékében bekdvetkezd esetleges
virusfert6zésért, adatlopasért, adatvesztésért;

- a latogatott oldalak altal a Felhasznalé rendszerében tortént kdrokozasért;

- az internetkapcsolat esetleges meghibasodésa, késedelme, a kapcsolat-megszakadasa,
a meghiusult vagy hibas adattovabbitas, illetve az ezek miatt bekdvetkezett
adatvesztés, adatok nyilvanossagra keriilése vagy illetéktelen személyek szamara
hozzéaférhetévé valasa miatt.

A KZS a Szolgiltatds igénybe vételének feltételeit elbzetes tajékoztatds nélkiil
mddosithatja, beleértve annak tartalmat, miszaki jellemzo6it, felhasznalasi
jogosultsagait, illetve a Szolgaltatés teriileti és idobeli rendelkezésre allasat.

A Felhasznal6 tudomasul veszi, hogy a Szolgaltatast kizarolag a hatdlyos jogszabalyok
el6irasainak betartasaval veheti igénybe, igy kiilondsen:

- a hasznalat sordn nem sérthet a szerz6i jogokat;

- a hasznalat soran nem terjeszthet illegalisan szellemi alkotasokat;

- a hasznalat soran a Felhasznal6 tevékenysége nem iranyulhat tiltott haszonszerzésre;
- a Szolgaltatas kdzvetlen iizleti felhasznalasa, tovabb értékesitésé vagy sajat
szolgaltatasként hozzaférhet6vé tétele;

- a hasznalat soran nem terjeszthet rekldmokat, ide nem értve az Uzemeltets
engedélyével folytatott reklamtevékenységet;

- a Szolgaltatast nem hasznélhatja masok személyiségi jogainak megsértésére;

- a Szolgaltatast nem hasznélhatja olyan elektronikus anyagok barmilyen irdnya
forgalmazasara, amellyel masokat zaklathat, illetve masokban megbotrankozast kelt
vallési, etnikai, politikai, szexudlis beallitottsaggal és egyéb ilyen vagy hasonlo jellegii
érzékeny témak vonatkozaséban, tovabba nem forgalmazhat a Szolgéltatas igénybe
vételével olyan elektronikus anyagot sem, amely alkalmas a gytiloletkeltésre, illetve
kiskortiak veszélyeztetésére.

A KZS nem tartozik felelosséggel kiilonésen a Szolgaltatds Felhasznalok altali
jogellenes hasznalataért, illetve az ebbdl eredd kérokért, beleértve azokat a karokat,
amelyek abbol erednek, hogy a Felhaszndlé olyan adatot, informdaciét tarol vagy
tovéabbit, amelyet jogosulatlanul szerzett meg, vagy amelyekkel szerz6i jogokat vagy
egyéb jogszabdlyokat sért.
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2.4. Rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatis

- A tanulék a védénd beosztasa alapjan sziirdvizsgélatokon vesznek részt. A szlirdvizsgalat
belgybgyaszati, szemészeti, ortopédiai szakteriiletre terjed ki, melyet az iskolaorvos és a
veéddnd végez el. A sziiréseken a tanuldk szervezett formaban vesznek részt a védénd
koordindlasaval, melynek beosztésit a védénd éves munkaterve tartalmazza., A
szlirbvizsgalatok tervezett heti beosztasat a védéné a tanari szoba faliujsdgjéra is kihelyezi
az adott hét els6 napjan.

Tovabbi szabalyozas az intézményi SZMSZ-ben.

- Tanuléi rosszullétek esetén elsGsorban az iskolavédénédt kell felkeresni, tavollétében
az osztalyf6nokot vagy az illetékes vezetéi tigyeletest. Indokolt esetben a tanuld
engedélyt kaphat irasban az iskola elhagyésara, de kiskorti tanulé esetében erre csak a
sziil6 hozzajarulasaval (telefon) keriilhet sor.

- Stirgds esetben az iskolavéddnd, vagy az tigyeletes vezetdségi tag hivja fel telefonon
az iskolaorvost, szakorvost vagy a mentét, errdl a sziilét minden esetben tajékoztatni
kell.

- Amennyiben a tanulé nem veszi igénybe az iskola altal biztositott egészségligyi ellatast
(pl. fert6z6 betegség esetén), de allapota veszélyezteti a tobbi didk egészségét, az iskola a
gyermekjoléti-, vagy a tisztiorvosi szolgélatnal bejelentést tesz.

- Az iskolaorvos és az iskolai védénd a tanulék részére a tanév sordn egészségvédelmi
eldadéasokat tarthat,

2.5 A diabétesz betegségben szenvedd tanulokkal kapcsolatos iskolai teendSk

Az iskola biztositja a diabéteszes tanuldk betegségébdl ad6dé, az altalénosan érvényes
szabalyoktél val6 eltérés lehet6ségét, a sziilé irdsbeli kérelme alapjan, melyet orvosi
igazolassal tdmaszt al4.

Ilyenek kiilondsen: a tanulénak a tanéra alatt kell a vércukorszintjét mémie, inzulint beadnia
¢s rendszeresen, a dietetikus altal meghatarozott id6pontokban étkeznie valamint szitkség
esetén a mosdot hasznalnia, esetleg nehéz fizikai megterhelést keriilnie (pl. testnevelés 6ran).

Rosszullét esetén természetesen a tanuld az eldzetes kérelem hidnyéban is mérheti tanitasi
oran a vércukorszintjét és az eredmeény alapjan elvégezheti a sziikséges teenddket.

Javasoljuk a diabéteszes tanuloknak a testnevelés 6ra elétti vércukorszint mérését, annak
¢érdekében, hogy azt megfeleld szinten lehessen tartani. A testnevelds 6ran -rosszullét esetén-
azonnali vércukorszintmérésre van sziikség a tovabbi teenddk meghatarozisa érdekében. A
tanul6nal €s az oktaténdl mindig lenni kell sz6l6cukor tablettdnak az alacsony vércukorszint
gyors emelésére.
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A diabétesz betegségben szenvedé tanuldék rosszulléte esetén alkalmazandé azonnali
teend6k:

Minden esetben els6 1épés a vércukorszint meghatarozasa.

e Alacsony vércukorszint (altalaban 3,6 mmol/l és alatta) tiinetei lehetnek: szédiilés,
1zzadas, hideg nyirkos tenyér, sapadtsag, kézremegés, gyengeség, bodult (,,részeges”)
viselkedés.

e Gyors beavatkozasi lehetdségek: elsésorban széloécukor tabletta, esetleg cukros
uditbital vagy tej fogyasztdsa alkalmas a vércukorszint emelésére, azonban ha ezek
nem hoznak néhéany percen beliili lathaté, mérhetd vércukorszint emelkedést, azonnal
mentdt kell hivni, hiszen ez az allapot kézvetlen életveszélyt jelent.

e Magas vércukorszint (altaldban 14 mmol/l és felette) tiinetei lehetnek: szomjlisdg,
sz¢édulés, szajszarazsag, hanyinger, arcpir.

e Magas vércukorszint esetén pl. fontos a sok folyadékbevitel. A személyre szabott
teenddkrél, minden tanulé esetében szitkség van sziil6i nyilatkozatra, hiszen ezek
egyénileg nagy kiillonbségeket mutatnak.

A diabéteszes tanulok megfeleld ellatasat biztositéo személy az iskolaban a véd6no.

A rosszullétrdl a sziildt minden esetben értesiteni kell.

2.6. Informacidkhoz val6 hozzéjutas, dontéshozatal

Az iskola tanul6i informaciot, tajékoztatast elsésorban az osztalyfénokiiktol kérhetnek, de
barmilyen kérdéssel fordulhatnak az iskolavezetés tagjaihoz, a gyermek- és
ifjusagvédelmi feleléshoz, a DOK-6t tdmogat6 pedagdgushoz is.

A tanulok az érdekeiket érinté dontések meghozataldban személyesen, a teriiletileg
illetékes igazgato-helyettes felkeresésével, vagy a DOK ttjan vehetnek részt.

2.7. Diékkor, didkonkormanyzat, érdekképviselet

Az iskola tanuléi az igazgatonal irdsban kezdeményezhetik  didkkor(6k),
didkénkorményzat 1étrehozasat. A 1étrehozasukrol és mikodtetésiikrdl a mitkodési rend és
az éves program bemutatasa alapjan a nevel6testiilet dont.

Iskoldnkban a tanuldk érdekkepviseletének foruma a didkénkormanyzat. A DOK
mikodését a véleményezési jog gyakorlasanak modjat a DOK szervezeti és miikodési
szabalyzata hatdrozza meg, ami megtekinthet6 a titkarsagon és az iskolai honlapon is.

A DOK minden folyé tanév méajus 31-éig dont a kovetkezd tanév egy tanitds nélkili
munkanapjanak idépontjarol és programjarol.

2.8. Szabad véleménynyilvanitas

A véleménynyilvanitas megfeleld stilusban, szoban és irasban mindenkinek joga.

A véleménynyilvanitds lehetéségei:

Széban vagy irasban az igazgatdnak cimezve

Az iskola portdjan elhelyezett ,,Mondj el mindent” lada titjan

A véleménynyilvanitas soran koteles mindenki tiszteletben tartani masok személyét,
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személyiségét, becsiiletét, nevét, szarmazasat, titkait, adatait.
- Irasbeli megkeresésére az iskola vezetése az iigyre vonatkozé hataridé betartasaval
valaszol.

2.9. Vallasi, vilagnézeti szabadsag

- A didknak joga, hogy hitét, vallasat, a vilagrol alkotott felfogasat szabadon
kinyilvanithassa mdasok vilagnézeti, vallasi, nemzeti vagy etnikai Onazonossiganak
tiszteletben tartasaval.

- Az iskoldban a bejegyzett egyhazak hit- és vallasoktatdst szervezhetnek, melyre
jelentkezni a beiratkoz4s napjan lehet.

2.10. Postai killdemény

A tanulk a sajét neviikre szol6 felbontatlan postai kiildeményeket az iskola titkarsdgén
vehetik at. Az iskolatitkar a kiildemény megérkezésérd! értesiti a tanuld osztalyfonskét és
egyuttal kihelyezi a levél megérkezésének tényét az iskolatitkari falitjsagra is.

2.11. Vendégtanuléi jogviszony, fiiggetlen vizsgabizottsag

- A vendégtanuldi jogviszony létesitésére, illetve fiiggetlen vizsgabizottsag kérelmére a
tanul6nak irasban kell kérvényt benyujtania az iskola igazgatéjanak.

- Iskolank tanul6ja is lehet mas iskola vendégtanuldja. A vendégtanul6i jogviszonyat
jeleznie kell az osztalyfonokének, illetve irdsban az igazgatonak.

2.12 Iskolai programokkal dsszefiiggd utaztatas

- A szillék és a tanulok a Hazirend atvételével elfogadjak, hogy az iskola a kiilénboz6
kills8s programok esetében (kirdndulds, versenyek, kiilsés rendezvények, kiilfoldi és mas
telephelyen t6rténd szakmai gyakorlatok) az utaztatishoz hazai és nemzetkozi szarazfoldi-
, 1égi- és vizi utasszallité cégeket és irodakat bizhat meg és kérhet fel a szallitdsra. A
tanulokat, amennyiben az kivitelezhetd a koznevelési intézmény hasznalatdban 1év6
gépjarmiivekkel keriilnek szallitdsra. A esetlegesen felmeriild kéreseményekért a
koznevelési intézmény nem vallal feleldsséget.

2.13. Tanul6i jogok megsértése

- Az iskolai konfliktusok kezelését elsé 1épésben az érintettek kdzott célszeri megoldani.
Amennyiben ez nem vezet eredményre, az aldbbi személyekhez kell fordulni:

- tanuld — tanul6 konfliktus esetén az osztalyfonskhoz,
- tanul6 — szaktanar konfliktus esetén az osztalyfonskhéz,

- tanuld — osztalyfénok konfliktus esetén az osztalyfénoki munkakoz0sség vezet6jéhez.

- A tanuldk konfliktusaikkal a gyermek- és ifjisagvédelmi feleldst is megkereshetik a
fogadodrajan.
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A vezetbknek minden megkeresésre, panaszra, vagy problémafelvetésre érdemi valaszt
kell adniuk széban, vagy irasban. Az irasbeli vélasz hatarideje 22 munkanap.

Amennyiben az érintettek az irasban adott érdemi vélaszt nem fogadjdk el, az iskola
dontése ellen jogorvoslati lehetdséggel €lhetnek, amit irdsban, ,torvényességi kérelem”
formajaban kell benyujtaniuk a titkarsagra.

Ez a jogorvoslati lehet6ség nem terjed ki a tantestiileti dontésen alapulé magatartés,
szorgalom, valamint a tanulmanyok értékelésére és mindsitésére.

2.14. Egyéni munkarend

A tankoételezettség magantanuldi jogviszonyban torténd teljesitését kiskoru tanulé esetén
a szilld, az igazgatdnak cimezve, irdsban kérheti az iskolai formanyomtatvanyon, vagy
levélben. A kérelmet a sziil6 €s a tanulo irja ald. A dontés meghozatalaban a vezetdség
kikéri az osztalyfonok véleményét. Az igazgatd a dontést megel6zden figyelembe veszi
az ide vonatkoz6 jogszabalyokat.

A egyéni munkarendre engedélyt kapott tanulé a tanév kdvetelményeit osztilyozd
vizsgan teljesitheti.

A tanév sikeres teljesitése érdekében ajanlott, hogy a tanulé az osztilyfonokkel, €s a
szaktanarokkal rendszeresen tartsa a kapcsolatot a tanév folyamén.

Az egyéni munkarendben tanuldé didk igényelheti az iskolai étkezést, tanuldszobai
foglalkozast s latogathatja az iskola konyvtarat.

2.15. Mentesség tandra latogatasa alol

Az igazgatdé a tanuld irdsos kérésére felmentést adhat azon tandrdk latogatdsa aldl,
melyekbdl a tanuld sikeres érettségi vizsgat tett.

A Kkérelmet egyénileg lehet benydjtani az erre rendszeresitett nyomtatvanyon, mely a
titkdrsagon igényelhetd, illetve letdlthetd honlapunkrol.

Ha a tanuld felmentést kapott a tandra latogatasa alol, a ,lyukasordban” koteles az
auldban, vagy a konyvtarban tartézkodni. Nem hagyhatja el az iskola épiiletét, kivéve, ha
a felmentés az utolsé orara vonatkozik.

2.16. Mentesség a tantargy mindsitése aldl

A tanulé az érvényes szakért6i, illetve szakorvosi véleményben foglaltak alapjan irdsban
az iskolai formanyomtatvanyon (iskolatitkarsag) mentességet kérhet a kovetkezd tanévre
az egyes tantargyak minésitése alol majus végéig, de legkésdbb szeptember 15-éig, vagy a
tanév soran a szakértdi, illetve a szakorvosi vélemény kiallitdsa utan.

Testnevelés ora: A kérelemhez csatolt szakorvosi javaslat alapjan az iskolaorvos a
megfeleld kategdriaba sorolja a tanulot, és az igazgatd hatdrozatot hoz.
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Egyéb tantirgyak (pl. idegen nyelv, matematika): A kérelemhez csatolt szakértéi
vélemény javaslata alapjan a tanulé mentességet kaphat az adott tantirgy, vagy
tantargyrész mindsitése alol, vagyis nem kap félévi és év végi osztalyzatot, de az értékelés
alél nem mentesiilhet.

2.17. Masik iskolaba vald atvétel

A kérelem benyujtasa irasban, iskolai formanyomtatvanyon térténik. A tankételes kort
tanulo esetében a kérelemhez csatolni kell az (ij iskola befogadé nyilatkozatat.

A tavozd tanulonak rendeznie kell a tartozasait (pl. konyvtari) és a titkarsagon le kell
adnia a didkigazolvanyat.

2.18. Szociélis 6sztondij, illetve tamogatas igénylése

A raszoruld tanul6 €s sziilSje szocialis tamogatast, illetve dsztondijat igényelhet az allando
lak6hely szerinti polgédrmesteri hivatalnal (pl.: tankényvtimogatis, kedvezményes
étkezés).

A szill6 és a raszoruld tanuld tdjékoztatdst és segitséget kérhet az osztalyfénoktdl, és
iskolank gyermek- és ifjusagvédelmi felelésétodl.

3. A tanul6 kotelessége

A tanulé kotelessége, hogy betartsa a hdzirendben, a szervezeti és mikodési
szabalyzatban foglaltakat, rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal részt
vegyen a kitelezo és vilasztott foglalkozdsokon.

Aki beteg, héemelkedése van (37,5°C) vagy lazas, rosszul érzi magit, a sziils-gondvisel6
feligyelete mellett, vagy tudtdval maradjon otthon és forduljon orvoshoz! Amennyiben
ugyintézés c€ljabol, vagy halaszthatatlan iigyben ilyen 4llapotban érkezik az iskolaba,
viseljen szajmaszkot és keriilje a személyes kontaktusokat.

A kotelességek teljesitésével 6sszefliggd szabalyok, eljarasok részletesebb kifejtését a
hézirend tovabbi pontjai, illetve a jogszabélyok tartalmazzak.
A tanul6 kételessége, hogy megismerje és betartsa a hézirendet, az egészségvédelmi,

baleset-elharitasi és tlizvédelmi szabalyokat, az iskolai helyiségek hasznalati rendjét (Iasd
melléklet).

Ezeket a tanév kezdetekor az osztalyfénok a tanulé tudomasara hozza, megismerésiiket a
tanul6 alairasaval igazolja.

A tanulonak kotelessége, hogy tiszteletben tartsa masok emberi méltésagat, jogait;
teljesitse az intézmény vezetSinek, tandrainak az oktaté-neveld munkihoz kapcsolédo
utasitasait, a pedagdgiai programban foglalt tanulményi kételezettségeit; rendszeres
munkaval, fegyelmezett magatartéssal, képességeinek megfeleld részvétellel és
szorgalommal:

felkésziiljon a tanorakra,
elkészitse a tanordn kiviili munkéra kiadott 6n4ll6 és csoportos feladatait,

részt vegyen a kotelez6 és valasztott foglalkozasokon,
hidnyzasait, késéseit e hazirendben szabalyozottak szerint igazolja.
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- A tanulénak kotelessége, hogy kozremiikodjon a kozosségi feladatok ellatasaban,

sajat kornyezetének és az iskola berendezéseinek rendben tartdsaban, a rendezvények
elokészitd valamint lezar6 tevékenységeiben, az intézményi informacios
folyamatokban a tudnivalok nyomon kdvetésével:

- az informéacidk folyamatos figyelemmel kisérése,
- ahirdetd tablak napi figyelemmel kisérése.

A tanulénak kotelessége, hogy részt vegyen a tanitasi orakon és foglalkozasokon a
tanulashoz sziikséges fizikai és szellemi allapotban, a szaktanar altal meghatarozott
taneszkozokkel, az iskolai tinnepségeken, rendezvényeken {innepi 61t6zékben.

A tanulénak kotelessége, hogy védje a személyi és kozOsségi tulajdont, lopas vagy
rongalas esetén e tényt jelezze az iskola valamelyik dolgozojanak.

A tanulénak kotelessége, hogy vallalja a felelosséget az iskola termeiben,
berendezéseiben, 1étesitményében altala okozott kdrokért a térvényben meghatarozottak
alapjan (Ptk. 6:142.§).

4. Elvart viselkedés az iskolaban €s az iskoléan kiviili programokon

Iskolank tanuldinak viselkedését, magatartasat a kulturdlt emberekre jellemz6 j6 modor,
udvariassag, izl€s, erkdlesdsség €s onkontroll jellemezze.

Tanuloink tiszteljék sziileiket, tandraikat €s az iskola feln6tt dolgozoit, valamint tartsak
tiszteletben tarsaik emberi méltésagat.

A tanuldk legyenek udvariasak neveldikkel, az iskola dolgozoéival, a felnétt személyekkel
szemben. K6szontsék 6ket a napszaknak megfelelen.

A tanuldk egymas irant is tanusitsanak figyelmet, keriiljék a durvasagot, az 6nbiraskodast
és a tragar beszédet.

Iskolank tanuldi:

becsiiljék meg masok munkéajat és eréfeszitéseit;

tanUsitsanak megértést egymads irant, hallgassak meg és tiszteljék a télik eltérd
meggy6zOdésli, mas valldst és mas gondolkodast tanulétarsak véleményét, legyenek
segitokészek egymassal;

érdekeik érvényesitése kdzben ne felejtsék el masok és a kozosség érdekeit, torekedjenek
az eltéro érdekek egyeztetésére és dsszehangolasara;

¢letvitelikkben érvényesitsék a kémyezettudatos, kdmyezetvédo és a fenntarthaté fejlédést
tamogatd gondolkodast;

az iskoldban és tagabb kdomyezetiikkben se szemeteljenek, tartsak rendben osztilyukat, azt
a tanitas utan tisztan hagyjak el;

torekedjenek egészségiik megovasara;

legyenek biiszkék és elkotelezettek iskolajuk irant;

legyenek tudatdban annak, hogy az iskolan kiviili magatartasuk nemcsak magukat, hanem
iskolajukat is mindsiti, ezért az iskolan kiviil is tartsak be a kulturalt viselkedés szabalyait;
megjelenésiikben €s ruhdzatukban legyenek mértéktartdk, kertiljék a hivalkodé, feltiing,
szélsOséges Oltozkodést €s hajviseletet.
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Tanuléink legjobb tuddsuk szerint teljesitsék a kozosségtél kapott feladatukat, és legjobb
tudasuk szerint képviseljék iskoldjukat a kiilsnbozd sport — és tanulmanyi versenyeken és
vetélkeddkon.

5. Az iskola és a kollégium munkarendje, az iskola mindennapos szabalyai, a
helyiséghasznalat, teriilethasznalat rendje

5.1. Az iskoldba érkezés rendje

- A kerékparral érkezé tanulok kerékparjaikat a kerékpar-téroléban kotelesek elhelyezni. A
motorkerékparral érkez6 tanuldk jarmiveiket az iskola teriiletén tolva tgy helyezhetik el,
hogy azok a forgalmat ne akadalyozzik. A gépkocsival érkezé tanulok jarmiiveiket a
kialakitott parkoléasi rendnek megfelelden helyezhetik el. A tanitds befejezéséig az adott
jarmiivek nem hasznalhatéak. Iskolank teriiletén a megengedett sebesség 5 kmv/h.

- Iskolai feliigyeletet 7°°-t6l biztositunk. Minden tanulénak és az elsé orat tartd
pedagégusoknak 7*°-re kell az iskoléba érkeznie, a tanitas 8 Grakor kezdédik.

5.2. A tanitas, a tanoréan kiviili foglalkozasok, az érakézi sziinetek rendje

- Az 6rakozi sziinetekben a tanuldk az udvaron, emeleti folyosdkon és az auléban, vagy
szaktanari feliigyelettel a tanteremben is tartézkodhatnak.

- Az 6rakézi sziinetekben a tantermek zarva vannak. A tantermek zarasardl és nyitasarol a
pedagdgusok gondoskodnak.

- A becsengetés el6tt 1 perccel, vagyis a jelzOcsengetéskor a pedagégusok és a tanulok
elindulnak a tanéra szerinti tanterem felé.

5.3. A ,,hetes” feladatai

- A hetesi” feladatokat hetenként, osztalyonként két didk latja el. A hetesek kijeldlése az
osztalyfondk feladata, sorrendjiik és helyettesitésiik a napléba beirt névsor alapjan — ABC
rendben — torténik (a csoportbontas figyelembevételével).

- Abban az esetben, ha a tandr becsengetés utan 5 perccel nem jelenik meg, az egyik hetes a
hidnyzast jelenti a tanari szobdban tartézkodé pedagégusoknak, illetve a vezetd
ligyeletesnek.

- Becsdngetéskor ellendrzi a 1étszamot, és név szerint jelenti a hidnyzokat.

- Ora utan letorli a tablat, cllen6rzi a terem tisztasagat és a fiitdtest héfokat, felméri a
kérokat, és err6l jelentést tesz a szaktanarnak.

- A tanterem rendje szerinti utolsé tanitasi 6ra végén ellendrzi, hogy minden szék felkeriilt-
¢ a padra, lekapcsolja a villanyt és becsukja az ablakokat.

- A hetes kotelességmulasztas miatt felelésségre vonhatd, biintethetd!
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5.4. Altalanos szabalyok

- A tanulé az éaltala elvéllalt feladatokat a meghatdrozott hatdridén belill koételes
végrehajtani. Osztalyfénoke vagy szaktandrai 4&ltal meghatarozottak szerint &s
feltigyeletével koteles kozremiikodni sajat kdrnyezete, az altala hasznalt eszkdz6k rendben
tartasaban.

- A tanuld viselkedésével és oltozkodésével is adja meg a tiszteletet tandrainak és tarsainak.
Az ékszer viselése a jo izlés hatdrain beliil a tanulé maganiigye, de ha az balesetveszélyes,
a testnevelés és gyakorlati 6ran koteles levenni.

- A tanul6 az iskolai linnepségeken, és mas meghatarozott alkalmakkor iinnepl6 6lt6zékben
jelenjen meg. Unnepi 61tozék a lanyoknal fehér bluz és sotét alj, vagy nadrig, a fitknal
fehér ing €s sotét nadrag. Az Unnepi 6ltozekhez tartozik az iskola emblémajaval ellatott
nyakkend¢ is.

Tar o

a taskaban kell tartani!

- Az iskola az elveszett ékszerekért, mobiltelefonokért és egyéb tanuléi szérakoztaté
elektronikai eszkozikért és laptopokért felel6sséget nem vallal!

- A kotelezd ¢és vélaszthatd foglalkozasok ideje alatt a tanuld csak osztalyfonoke,
tavollétében szaktandra irasos engedélyével hagyhatja el az iskolat kiilonésen indokolt
esetben, €s az engedélyt be kell mutatnia az iskola recepcidjan.

- Az iskolai munkdhoz sziikséges felszereléseket a szaktanarok hatarozzdk meg.
Amennyiben a szaktanar 0gy itéli meg, hogy egy tanulonal 1évd targy, technikai eszkdz
stb., veszélyes, vagy zavarja az 6ra menetét, akkor elveheti. A tanulénak kételessége ezt
atadni a tanar részére. Az elvett targyat a tanar lehetéleg a tanitési 6ra végén a didknak,
rendkiviili esetben (pl. veszélyes targy) a sziilonek adja vissza.

- Tiloes behozni az iskoliba szeszes italt, energiaitalt, kabitészert, kereskedelmi célt
szolgalé cikkeket, tirgyakat, illetve veszélyt hordozé eszkozoket és targyakat.
Iskolankban az egyik legsiilyosabb fegyelmi vétségnek szamit, ha a tanulo
tudatmodosité szert hoz az iskolaba és azt terjeszti. Ez a vétség azonnali fegyelmi
eljaras kezdeményezését vonja maga utan.

- A tanul6é nem hordhat tiltott 6nkényuralmi jelképeket (horogkereszt, sarlo-kalapacs,
otagu csillag, stb.) abrazol6 ruhadarabokat, targyakat, illetve testfestést.

- A nemdohanyzdék védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazisinak
egyes szabalyairdl sz6lo 1999. évi XLIIL torvény értelmében az iskola teriiletén és az
épiilettdl 5 méterre barmely iranyban tilos a dohanyzas, beleértve az elektronikus cigaretta
hasznalatat is.

- Haladéktalanul jelentenie kell a feliigyeletét ellaté pedagoégusnak, vagy mas
alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy maésokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt, vagy ha valaki megsériilt.

- A Polgari Térvénykdnyv (a tovabbiakban Ptk.) 2:48. § (1),(2) alapjan a személyhez
f1z6d6 jogok megsértését jelenti a mas képmasaval vagy hangfelvételével kapcsolatos
barmiféle visszaélés. Képmas vagy hangfelvétel nyilvanossagra hozataldhoz — a nyilvanos
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kozszereplés kivételével — az érintett személy hozz4jarulasa sziikséges, ennek megsértése
fegyelmi vétségnek minésiil.

Rendezvényeken, programokon, a népszerlisités és dokumentalds (a nyilvanos
kozszereplés)

crdekében hang és képfelvételt készitiink. A képeket az iskolai honlapon is megjelenitjiik.
Amennyiben a torvényes képviselé nem jarul hozza gyermeke kép- és hangfelvételen valo
megjelenésehez, az errdl sz6l6 nyilatkozatat az iskola titkdrsagan teheti meg az adott tanév
szeptember 15. napjdig, illetve késébb érkezd didk esetében a beiratkozast kovetd 10
munkanapon beliil.

Az iskolankba jar6 didkok az iskola teriiletén, annak nyitva tartisa alatt szabadon
haszndlhatjdk a helyiségeket rendeltetésiiknek megfeleléen, azok épségének
megOrzésével, az iskola hazirendjében és a vonatkozé munkavédelmi szabalyokban
leirtakat betartva. Kivételt képeznek ez aldl az iskola hivatalos helyiségei (gazdasagi
iroda, titkarsag, igazgatéi szobdk, tanéri szoba) és a lezart teriiletek. Ugyanakkor TILOS a
tartozkodas a délel6tt folyaman az intézmény 2. emeletén (kollégium).

Az altalanos tantermektdl eltérd helyiségek hasznalati rendje az adott helyiségekben
talalhatok, betartdsuk kotelezé. Az e teriiletekre vonatkozé szabalyok hazirendiink
mellékletét képezik.

Azokban a helyiségekben, ahol kiilonlegesen veszélyes helyzetek alakulhatnak ki, csak
pedagdgus feliigyelete mellett lehet tartozkodni. A tanulénak részesiilnie kell az arra a
helyiségre és az ott végezhetd tevékenységre érvényes balesetvédelmi oktatasban,
melynek megtorténtérdl irdsos nyilatkozatot kell adni (miihelyek, szertarak, kondi-terem,
tornaterem...). Az emlitett helyiségekhez kapcsolodd hasznélati rendet és balesetvédelmi
ismereteket a foglalkozast tarté pedagégusnak kell ismertetni és az irasos rogzitésrél is 6
kételes gondoskodni.

Komyezetiinkért valamennyien felelések vagyunk, a kornyezetiinkben tapasztalt
barmilyen rongilas ellen kozosen kell fellépniink, az esetleges kérokért az azt okozé a
felels, a torvényben meghatarozottak alapjan. (Nkt. 59.§; Ptk. 6:142.§).

5.5 A testnevelés egységes felszerelés és értékelési rendszere

1.Testnevelés orai felszerelés:

A testnevelés 6rakon a hazirendben meghatarozott sportruhzat viselése kotelezé:

e Tornacip6 vagy sportcipg

o Rovid- vagy hossziiszart sport alsd

o KZS-s pélé

* Atestneveld elfogadhat mds felsGt és alsot is, amennyiben minden szempontbél
elfogadhaténak itéli meg.

» Minden osztalyban oktébertdl-aprilisig kiitelez§ a melegité hasznilata az udvari érakon! A
melegit§ oktéber 1.-t6l a felszerelés részét képezi, mindig kéznél kell lenni, a testneveld dénti
el, hogy az id6jaras miatt mikor kell felvenni. Az udvari 6rak utdn minden tanulé kételes
odahaza a tornacip&jét megtisztitani, a cip6 talpét letakaritani a kbvetkezs 6rara, és a
tornateremben tisztan hasznalni.
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2. Felmentés, konnvitett testnevelés:

A testnevelés 6rék minden tanuld szamdra kotelezGek, kivételt képeznek ez aldl a hetegség miatt,
vagy egyedi elbirdlas miatt felmentett tanuldk.

Az év kdzbeni betegség miatti felmentéseket az 6ra elején vagy legkésdbb a kdvetkezd éran kell a
testneveld tandrnak leadni. A felmentett tanuldknak is kotelezd§ az 6rdn végig ott lenni, a testnevelés
tananyag elsajatitasara figyelni, szilkség esetén a tanarnak segiteni.

A tanévben havonta — heti 4-5 testnevelés Ora esetén 3 alkalommal,
—heti 1-3 testnevelés ora esetén 2 alkalommal

igazolhatja a sziil6 gyermeke felmentését.

A tobbi éran a felmentés csak szigortian orvosi felmentés felmutatasaval fogadhato el.

Kisebb sériilések (randulas, izomhuzoédas, feltort sarok...) esetén konnyitett testnevelés
oran kell részt vennie a tanulénak.

A 2 hétnél hosszabb idére sz6l6 felmentést a tanulé szakorvosi véleményben foglaltak alapjan
irashban az iskolai formanyomtatvanyon (iskolatitkdrsag) kérhet. A kérelemhez csatolt szakorvosi

javaslat alapjan az iskolaorvos a megfelel6 kategdridba sorolja a tanuldt, és az igazgatd hatarozatot

hoz.

Az éves teljes vagy kdnnyitett testnevelés felmentéshez (szakorvosi javaslat alapjan) a kérelem
leadasi hatarideje szeptember 15.

3. A felszerelés hiinya:

A tanul6 kitelessége a testnevelés orara a hazirendben meghatarozott felszerelésben
megjelenni. Ez higiéniai és balesetmegel6zési szempontbdl is indokolt, ezért akinek nincs
megfelelo felszerelése, az 6ran nem vehet részt.

Amennyiben a tanulé a felszerelés hidnya, vagy hianyossiga miatt nem tudja teljesiteni
a feladatot, az 6rai munkara elégtelen osztalyzatot kap.

Egyéb esetekben a felszerelés hianya biintetési fokozattal szankcionalhato.

Amennyiben a tanul6 felszereléshidnya meghaladja a lentebb felsorolt honapok végeén, az
adott id6szakban (1 vagy 2 honap) megtartott testnevelés orak szamanak a 30%-at, biintetési
fokozatban részesiil.

Adott hénapok:

1. Szeptember végén
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November végén
Januar végén
Marcius végén
Majus végén

vk W

6. A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolaséra vonatkozé
rendelkezések

A nappali tagozatos tanuld tanitasi 6rar6l valé késését és hidnyz4sat a naploba a foglalkozast
tartd pedagogus jegyzi be. Az elkésett tanuld a tanérardl nem zarhaté ki. A késések
idGtartama 6sszeadédik, 45 perc 1 igazolt vagy 1 igazolatlan 6ra. Késést igazolni lehet pl.
Volan vagy MAV jératok hivatalos igazolasai alapjan.

6.1. Altalanos rendelkezések

- Betegség esetén a megbetegedés napjén, de legkésdbb maésnap, a sziil§ telefonon vagy
mas igazolhaté médon koteles értesiteni az iskolat.

- A fenti értesités elmaradisa esetén az osztalyfonsk a lentebb kozolt ,,Az osztalyfénsk
teenddi elére be nem jelentett tavollét, igazolatlan hidnyzas esetében” szerint jar el. (lasd
6.4. pont)

- Tanuloszerzédéssel rendelkezd tanulé a t6bb napot meghaladé betegségébol adddo
hianyzasat tippénzes papirral kételes igazolni, ez aldl kivételt képez a 6 napos sziil6i
igazolas (ez kizarélag elméleti napra kérhet6).

- "A ,sziiléi igazolassal” igazolt hidnyzast el6re kell jelezni az osztalyféndknek, az
elektronikus ellen6rz6 kényvon keresztiil (https://eug yintezes.e-kreta.hu/uzenetek) vagy
az iskola honlapjérdl letslthet6 "Sziil6i igazolas" formanyomtatvany kitoltésével. A sziilé
egy tanévben 6 napot igazolhat. A tanulészerzddéssel rendelkezé tanuldk esetében csak
az elméleti tanitasi napokra vonatkozhat a sziiléi igazolas.

A hianyzas igazoldsit (sziil6i, orvosi) az elektronikus ellen6rzé kényvbe kell bejegyezni.
A tanul6szerzédéssel rendelkez didk betegségét az ,,orvosi igazolds a keresoképtelen
(terhességi) alloményba vételrl” (tappénzes papir) nyomtatvany, vagy fénymasolatanak
bemutatasaval igazolja.

- 3 napot meghalad6 hidnyzasra elézetesen a tagintézmény-vezet5td] irasban kell engedélyt
kémi, melynek iigyintézési ideje 6t tanitasi nap.

- Versenyekre, nyelvvizsgira valo felkészitésre a tanul6 ,,tanulmanyi szabadsagot” kérhet
az igazgat6tol. Osztalyfonoki javaslatra ez maximum 3 tanitasi nap lehet.
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A szakképz6 évfolyamon a kozismereti, a szakmai elméleti és szakmai gyaKorlati
hianyzasokat a jelentési kotelezettség vonatkozaséban egyiittesen tartjuk nyilvan.

A gyakorlati képzOhely koteles a szakk6zépiskolai tanulé ellenérz6 konyvében
naprakészen vezetni a tanuld jelenlétét. A munkahelyen valé megjelenést a képzoéhely az
ellenérzé koényvben az adott napra vonatkozé cellaba torténé alairdsaval és bélyegzéjének
lenyomataval igazolja. A tanul a ,tappénzes igazolast” a gyakorlati képzbhelyén koteles
leadni. A gyakorlati képzoéhely koteles a keresoképtelen napokat az ellendérzé kényvben
»1P” (tappénz) jeloléssel bevezetni, aldirni és bélyegzdjének lenyomataval ellatni. Az
ellenérz6 konyv alapjan az osztalyfonok az osztalyfondki oran bevezeti az el6z6 tanitési
hétre vonatkoz6 gyakorlati mulasztasokat és azok igazolasait az elektronikus naploba.
Amennyiben a tanulé a betegdlloméanyat kovetben eldszor az iskoldban jelenik meg,
tappénzes papirjat betekintésre atadja osztalyfonokének, aki annak alapjan szintén
bejegyzi a hidnyzast és azok igazoldsat a naploba, majd a tappénzes papirt visszaadja a
tanulénak, aki gyakorlati helyén leadja azt.

A tanul6 a mulasztisat koteles az iskolaba jovetelének els6 napjan, de legkésébb a
kovetkezd osztalyfonoki oran igazolni, azt kdvetden mulasztisat igazolatlannak kell
tekinteni. A felzarkéztaté oktatasban (nincs Oraterv szerinti osztalyfénoki ora) a tanuld
hidnyzésat az iskolaba jovetel elsé napjan koteles igazolni.

Igazolatlan késések esetén minden 10. alkalom elérésekor a tanitasi 6rak zavarasa miatt a
soron kovetkez6 biintetési fokozatban kell részesiteni a tanulot. A megfeleld biintetési
fokozat napldba és ellen6rz6 kdnyvbe valé konyvelése az osztalyfonok feladata.

6.2. A tanul6é mulasztasa akkor tekinthet6 igazoltnak, ha a tanul6:

Beteg volt, ¢s errdl a fent megjeléltek szerint az iskolat értesitette.

Hatosagi ligyben volt tavol. A tanuld sziilgje ilyen esetben is koteles bejelenteni a
mulasztast az osztalyfonoknek, még a hianyzast megeldzden.

Ha az igazgat6 eldzetesen engedélyt adott a 3 napot meghalado hianyzasra.

Elézetes igazgatdi engedéllyel (verseny, nyelvvizsga, egyéb) volt tavol.

Ha a sziil az az elektronikus ellenérzé konyvon keresztiil (https://eugyintezes.e-

kreta.hu/uzenetek) vagy az iskola honlapjarél letslthetd "Sziildi igazolas"
formanyomtatvany kitoltésével elére igazolta a mulasztast. (max. 6 napot)

6.3. A hianyzasok igazolasanak fajtai

Orvosi:
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Ha a tanuld beteg volt (orvosi igazolas, tanuloszerzédéssel gyakorlati képzést teljesitd tanulok
esetében csak tappénzes papir)

Sziiléi:
Ha a sziil§ kérésére volt tavol a tanul6. (max. 6 nap)

Hivatalos tavollét:
Ha a tanul6 hatésagi tigyben volt tavol. (rendérség, birosag, gyambhivatal)

Iskolaérdekii tavollét: Ha a tanulé igazgatdi engedéllyel volt tivol. (3 napot meghaladé
hidnyzas, verseny, nyelvvizsga, mérkdzés, iinnepélyre késziilés, foproba...)

Egyéb: Ha a tanul6 pl. a Volan vagy MAV jaratok hivatalos igazolasai alapjn volt tavol.

6.4. Az osztalyfonok teenddi el6re be nem jelentett tavollét, igazolatlan hianyzas esetében:

Az igazolatlan mulasztdsok hatterének felderitésében az osztalyfénsk a gyermekvédelmi
felel6ssel kézosen probalja felderiteni a hianyzas okat.

Ha a sziil6 el6zetesen nem jelezte a tanulé tavolmaradésat, vagy ha a sziilével nem tudjuk
felvenni a kapcsolatot, esetleg a sziilével tortént megbeszélés eredménytelen marad, a
hidnyzisrél sz6l6 értesitdket folyamatosan kiildeni kell A szakképzésrol szol6 2019. évi
LXXX. torvény és A szakképzésrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. a1 7.)
Korm. rendelet egybeszerkesztett szgvegének 58. § [A tanuld kotelességei] (1) bekezdése
szerint.

Igazolatlan tavollét esetén az osztalyfénék a rendeletben foglaltaknak megfeleléen intézkedik.
Ennek  értelmében a  hidnyzasr6l az  aldbbiak  szerint  kiild jelentéseket:
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Tankételes tanuldk esetében

az 1. foglalkozas,

- a szil§ értesitése l.sz. levél - _01. szdmu értesités ,TANKOTELES” tanuld

(vagy az elsd

hidnyzasarol”

alkalom utdn)

a_mdsodik alkalom

- a szild értesitése Il. sz. levél 202, szamu értesités ,TANKOTELES” tanuld

utdn

hianyzasarol”

1 tanitasi félévben

- a tanulé tényleges tartézkoddsi helye szerint illetékes gydmhatdsag értesitése

elért 5 igazolatlan
foglalkozas

"gydmhatdsagi értesités igazolatlan hidnyzasrél”

- a teriiletileg illetékes csalad- és gyermekjoléti szolgalat értesitése.

LELSO JELZES A GYERMEKJOLETI SZOLGALAT FELE”

1 tanitasi félévben

- a teriiletileg illetékes rend@rkapitanysag (szabalysértési feljelentés)

elért 15
igazolatlan
foglalkozas

JErtesités igazolatlan hidnyzasrél (félévenkénti 15 foglalkozds)”

- a terliletileg illetékes csaldd- és gyermekidléti szolgalat ismételt értesitése

.MASODIK JELZES A GYERMEKIOLETI SZOLGALAT FELE”

1 tanitdsi félévben

- a terlletileg illetékes gydmhatdsag értesitése

elért 25

igazolatlan
foglalkozas

«Ertesités igazolatlan hidnyzasrél (félévenkénti 25 foglalkozds)”

50
foglalkozas

igazolatlan

- Csaladtamogatasi osztaly

,Csaladi pétlék sziineteltetésének kezdeményezése”




A ,nem tankéoteles”, és a , nem tankételes kiskoru tanulé” esetében

' a_10. igazolatlan | - a nagykord tanulé értesitése l.sz. levél , 01. szdmG értesités ,,NEM'
foglalkozéskor TANKOTELES” tanulé hidnyzasarél”

- kiskord tanulé esetében

- @ sz{ild ( gydmsziil8) értesitése I.sz. levél .01. szami értesités NEM
TANKOTELES”, kiskord tanulé hidnyzasarol”

- a teriletileg illetékes gyermeki6léti szolgalat értesitése ,ELSE JELZES A
GYERMEKJOLETI SZOLGALAT FELE”

az 10. | -_a nagykorti tanulé értesitése Il. sz. levél , 02. szamu értesités +NEM
foglalkozést TANKOTELES” tanulé hianyzasarél”
kévetd

- kiskord tanulé esetében :

igazolatlan

mulasztaskor - 0szil6 ( gydmsziil6) értesitése Il. sz. levél 02. szami értesités ,NEM

TANKOTELES” kiskoru tanulé hidnyzasaré|

31. igazolatlan | - a tanuldi jogviszony megsziintetése irasban
foglalkozés

(kiskoru tanuld esetében a sziils értesitése)

7. A téritési dij, tandij befizetése, visszafizetése

- Az étkezési, téritési dij az iskola pénztardban, pénztari 6rakban fizethetd be.

- Ha a tanul6, kollégista betegsége vagy hosszabb tavolléte miatt kelld idében lemondta az
ctkezést/elhelyezést, akkor ezt tulfizetésként kell kezelni és a kovetkezé havi
ctkezési/elhelyezési dijndl kell beszdmitani. A lemondas személyesen vagy {irdsban
(telefonon) az iskola pénztrosanal/kollégiuménak vezet6jénél lehetséges 1 nappal elétte (10
oraig).

8. A tanul¢ altal el6allitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogara vonatkozé dijazas szabalyai

- A tanuld jogutodjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba keriilt
dolog felett, amelyet a tanul6 Allitott elé a tanul6i jogviszonyabol eredd kotelezettségének
teljesitésével Osszefliggésben, illetve a tanuléi jogviszonyhoz kapcsolédd, azonban az abbél
szarmazo kotelezettségekhez nem k5t6dé feladatok teljesitésekor.

- A tanul6t dijazas illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat mésra ruhazza 4t.
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- Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, kételes azt - kérelemre - a
tanulé részére az iratkezelésre vonatkozé rendelkezések megtartisa mellett a jogviszony
megsziinésekor visszaadni.

- Az els6 bekezdésben meghatarozott esetben a tanul6ét megfeleld dijazas illeti meg. A megfeleld
dijazasban a tanulé - tizennegyedik életévét be nem t5lt6tt tanuld esetén sziildje egyetértésével -
és a nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg, ha a vagyoni jog atruhdzésa alkalomszeriien,
egyedileg elkészitett dologra vonatkozik. A tanitasi orak keretében, a tanitisi folyamat
részeként, rendszeresen, osztaly, csoport keretében elkészitett dolgok vagyoni joganak
atruhazasa esetén a megfelel6 dijazast a teljes oktatasi folyamatban részt vevék altal végzett
tevékenységre megallapithaté eredmény (nyereség) terhére kell megallapitani.

9. A tanuldk jutalmazasénak elvei és formaja

A tanuldi kozosségek vagy az egyes tanulok magatartasaban, szorgalméban, tanulmanyi, kéz6sségi
és egyéb munkajaban elért j6 eredményeket dicséretben, illetve jutalomban lehet részesiteni. A
dicséretet a szaktanar, az osztalyfénok a naploba €s az ellendrzébe bejegyzi.

9.1. A dicséret fokozatai

Szaktanari dicséret
* tanulmanyi munkajat kiemelked szorgalommal, vagy kiemelkedé eredménnyel végzi,

* sajat képességeinek fejlesztésén kitartoan dolgozik, és ennek eredményeképpen a tdle
elvarhatonal jobb teljesitményt nyijt.

Osztilyfonoki dicséret
» az osztalyk6zosség érdekében végzett jelentdés munkaért;
= aziskola, vagy az osztalyk6zoOsség altal szervezett tarsadalmi munka jo elvégzéséért;
* aziskola hazi (tanulmanyi, kulturalis, sport stb.) versenyein elért helyezésért;
= megyei versenyeken valo részvételért.

Igazgatoi dicséret

* az osztalyfonok javaslatara 3 irasbeli osztalyfonoki dicséret alapjéan;

* az osztalykozosségben végzett €s az egész tanulbifjusag elé példaként allithat6 kozsségi,
tanulmanyi munkaért;

* aziskola érdekében végzett kiemelkedd munkéaért;

= atanulénak az iskola hirnevét dregbit6 kiemelkedd tevékenységéért;

* amegyei/regionalis tanulmanyi, kulturalis és sport versenyeken egyéni és csapatversenyek
helyezettjeinek.

Nevelotestiileti dicséret
= az Orszagos Ko6zépiskolai Tanulmanyi Verseny helyezettjének, ha magatartasa, illetve
szorgalma ellen kifogas nem meriilt fel,
= ha atanul6 az orszagos kozépiskolai sportversenyen csapatban, vagy egyénileg 1-10.
helyezést ér el;
* kiemelked tanulmanyi munkéért;
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* kimagaslo kulturalis tevékenységéért.

Tantargyi dicséret
* Azok a tanulok kaphatjak, akik valamely tantargybol kiemelkedd eredményt értek el.

Annak tanulénak adhat6 ,,Kossuth Zsuzsanna emlékplakett” az iskola elvégzésekor, aki
kimagasl6 tanulményi és/vagy kdzosségi munkat végzett.

Orszagos versenyeken elért j6 helyezésekért kényv vagy pénzjutalom adhato.
A dicséretek csokkentik a tanulé biintetési fokozatat!
A dicséretek beszdmitasanak médja a kovetkezéképpen alakul:
— 1 igazgatoi dicséret esetén 2 biintetési fokozattal lejjebb vissziik a biintetés fokat;
— 1 osztalyfdndki dicséret esetén 1 biintetési fokozattal lejjebb vissziik a biintetés fokat.

A fokozatok 4tvaltdsit a magatartdsi osztdlyzatok megallapitasdnal, illetve a fegyelmi eljaras
meginditasa eldtt kell megtenni.

10. A fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasuk elvei

- Azatanuld, aki a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos kotelezettségeinek nem tesz eleget, illetdleg
az iskolai hazirendet megszegi, fegyelmez6 intézkedésben részesiil.

- A tanul6k magaviseletével kapcsolatos informacidkat a szaktanar és az osztalyfondk rogziti az
E-naplé megfeleld rovatdba. Az osztalyfénsk figyelemmel kiséri a tanuld magatartdsaval
kapcsolatos bejegyzéseket, s rogziti a megfelelé fokozatokat. Sziikség esetén az osztalyfonsk
esetmegbeszelést kezdeményez az osztalyban tanité kollégdk részvételével. Az
esetmegbeszélésre meghivist kap az érintett tanulé sziildje/gondviselbje is.

- A hianyzasokkal kapcsolatos értesitéseket az osztélyfénsk bejegyzi a naploba.

- A fegyelmezé intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l indokolt
esetben — a vétkesség sulyossagara tekintettel — el lehet térni. A mérlegelés elsésorban az
osztalyfénok és/vagy tantestiilet és/vagy az iskolavezetés joga.

10.1. A fegyelmezo intézkedések fokozatai

Szaktanari/neveléi figyelmeztetés (maximum kett adhaté)
Szaktandri figyelmeztetés 1.
* Hamagatartdsaval zavarja az 6rai munkit;
= Tanorai felszerelését ismételten nem hozza magaval;
= Feladatait nem végzi el.
Szaktanari figyelmeztetés 2.

* Hatovabbra is fennéllnak az elsé pontban megfogalmazottak.

Szaktaniri/neveldi inté (maximum Kkett6 adhaté)
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Szaktandri int6 1.
* Ha magatartasaval tovabbra is durvan megzavarja a tanora rendjét.
Szaktanari int6 2.

= Ha tovabbra is fennallnak az el6z6 pontban megfogalmazottak.

Osztilyfondoki figyelmeztetés
= kisebb vétségek, fegyelmezetlenségek, kotelességmulasztas esetén;
= a hazirend kisebb mérvii be nem tartasaért;
= dohanyzasért;
= hetesi teend6k elhanyagolasaért;
= fokozati biintetésként.

Osztalyfonoki intd
» figyelmeztetést kivaltd okok ismétlodéséért;
= az osztalyk6zosség munkajanak szdndékos hatraltatasaért;
» akozOsséget karosito kotelesség mulasztasaért.

Igazgatoi figyelmeztetés
. a tanul6 tanaraival, az iskola dolgozéival szemben elkovetett vétségeért, tiszteletlenségért;
* ha a tanulé veszélyezteti a koz0Osségi és személyi tulajdont, tarsai testi épségét;
» fokozati biintetésként;
= ha a tanul6 komolyan és ismételten vét a hazirend el6irasai ellen.

Az intést a haladasi naploba, ellenérz6be kell bejegyezni. Az igazgatdi intést meg kell el6znie az
osztalyfénokkel torténd megbeszélésnek.

Igazgatéi intd
* magatartdsa a fegyelmez6 intézkedések ellenére nem javul;
= fokozati biintetéskeént.

Ha a tanuld kotelezettségeit szandékosan és sulyosan megszegi, akkor fegyelmi eljaras
kezdeményezhet6 ellene. A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi bizottsig hozza, melynek tagjai a
tanul6 osztalyfonske, a gyermek- és ifjusagvédelmi felelds €s a tanligyigazgatasi-helyettes.

A fegyelmi hatarozat lehet
— Megrovas
— Meghatarozott kedvezmények csokkentése, vagy megvonasa
—  Athelyezés mésik osztalyba, csoportba vagy szakképz intézménybe, illetve koznevelési
intézménybe
—  Kizaréas a szakképz6 intézménybol
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11. Az elektronikus napléhoz torténé sziiléi hozzaférés modja

A felvételi eljarasban felvett tanulék szilei szdméra a bejelentkezési kédot az elsd sziildi
értekezleten adjuk at. A késébbiekben az igazgatohelyettesek segitenek a hozzaférésben az iskola
nyitvatartasi idejében.

12. Az osztilyozd vizsga tantdrgyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmanyok alatti
vizsgak tervezett ideje, az osztilyozé vizsgdra jelentkezés modja, hatdrideje

Az osztalyozo6 vizsgék tantdrgyankénti, ¢violyamonkénti kovetelményei megegyeznek az érvényes
kerettanterv alapjan késziilt, a Szakmai Program részét képezd helyi tanterv adott tantargyra és
évfolyamra vonatkozé kovetelményeivel.

A tanterv kovetelményrendszerének értelmezésében és részletezésében az adott osztalyban tanité
szaktandrok nyujtanak segitséget a vizsgéra jelentkezd tanuléknak. Ok adjak at a munkakozosségek
altal kialakitott szébeli tételsorokat és/vagy témakoroket a tanuléknak.

A tanulményok alatti vizsgik idSpontjait a mindenkori tanév helyi rendjében, az iitemtervben
szabalyozzuk, pontos idépontjaré] a tanulé a vizsgat megel6zden legalabb harom héttel tajékoztatast
kap.

A jelentkezés médja és hatarideje a mindenkori munkatervben meghatérozottaknak megfeleléen
torténik, de legalabb a vizsga el6tt 1 hdnappal.

13. A szocidlis 6szténdij, a szocialis tamogatas megallapitésanak és felosztasanak elvei, a nem
alanyi jogon jar6 tankényvtamo gatas elve, az elosztds rendje

13.1. A szocialis tAmogatasok megéllapitdsanak és felosztasanak elvei

rrrrrr

A tanulok részére biztositott szocialis Oszténdijak, illetve tdmogatasok odaitélésérél — amennyiben erre
anyagi forrds biztositott, illetve elosztisira az intézmény jogosult - a tagintézmény-vezetd - a nevelési
teriiletvezetd, a gyermek- és ifjusagvédelmi felelés véleményének kikérése utan - dont.

- A szocidlis tAmogatdsok odaitélésénél elényt élvez az a tanulé:

- akinek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili,

- akit az egyik sziilé egyediil nevel,

- akinél a csalad egy fére juté havi jévedelme nem éri el a mindenkori legalacsonyabb munkabér
50%-4t,

ezen tulmenden:

- az elosztasnal figyelembe vessziik a hidnyzasok — ezen beliil az igazolatlan hidnyzasok - szamat
- a tanul6 magatartAsat és szorgalmat (a tanulményi eredmény esetében a tanul6tél elvart, vagy
annal jobb eredmény elérése).
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13.2. A nem alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje

- A tdmogatas szocialis elvek figyelembevételével keriil odaitélésre, a dontésnél az el6z6 pontban
megfogalmazott elveket vessziik figyelembe.

13.3. TankOnyvkolcesonzéssel kapcsolatos szabalyok

Az iskola a kovetkez6 modon tesz eleget a tankonyv ellatasi kitelezettségének:

A normativ kedvezmény keretében tankényvre jogosult didkok az iskolai kényvtar nyilvantartasaba
felvett tankonyveket kapjak meg hasznalatra. A normativ kedvezményen tlmenden, a benyujtott
méltanyossagi kérelmek alapjan odaitélt tankényveket is az iskolai konyvtarbol vald kolcsonzéssel
biztositjuk.

Ezeket a tankényveket a didkok a konyvtari konyvekre vonatkozd szabalyok alapjan hasznaljak. A
didkok 4ltal atvett tankdnyvek arra az idétartamra kélcsondzhet6k ki, ameddig a tanuld az adott targyat
tanulja. Amennyiben a kélcsénzétt tankdnyvet a tanulé nem hasznalja folyamatosan, a tanév végén,
junius 15-ig minden kolcsdnzésben 1évé dokumentumot vissza kell juttatni az iskolai konyvtarba. Az
iskola részére tankOnyvtimogatas céljara juttatott Osszegnek legalabb a huszondt szézalékat tartos
tankOnyv, illetve az iskolédban alkalmazott ajanlott és kitelez6 olvasméanyok vésarldsara kell forditani. A
megvasarolt kényv és tankényv az iskola tulajdonaba, az iskolai konyvtar allomanyéba kertil.

A kolcsonzés rendje

A tanuldk a tanév soran hasznalt tankényveket és segédkonyveket (atlasz, feladatgyiijtemény)
szeptemberben a konyvtarbol kolesonzik. Alairasukkal igazoljak a kényvek atvételét, illetve elolvassak
és alairasukkal elfogadjak a nyilatkozatot a tankonyvek hasznalatira és visszaaddséra vonatkozoan.
Ennek szvege:

NYILATKOZAT
Az alairasommal igazolom, hogy tajékoztatast kaptam az alabbiakrol:

Az iskolai konyvtarbol a ............... tanévre kaptam tartos tankonyvi keretbdl beszerzett konyveket,
melyeket atvettem, és az atvételt alairdsommal igazoltam.

........... junius 15-ig az iskolai kényvtarnak visszaszolgaltatom az atvett tartos tankonyveket.

A tankOnyvek épségére, tisztasdgara vigyadzok. Amennyiben megrongal6dik, vagy elhagyom, akkor
azért anyagi felelGsséggel tartozom, pétolnom kell mas forrasbol, végsé esetben pedig a vételarat meg
kell tériteni.

DAtum: ..o

Tanuld olvashatd aldirdsa..............cooieiiiiiiiiiiiiii i, Osztalya: .........cceeenee

A didkok a tanév befejezése elbtt, legkésdbb junius 15-ig kételesek a tanév elején, illetve a tanév
kozben felvett tankonyveket a konyvtarban leadni.

Az ingyenes tankonyvellatas keretében kiadott dokumentumokat (A 2013/2014-es tanévt6l felmend
rendszerben, el6szor az altalanos iskola 1. évfolyamara alkalmazott) szintén a fenti feltételek mellett
vehetik igénybe a tanulok.
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A pedagogus-kézikonyveket a tanarok - a felkésziilés elosegitése érdekében - a szabadsiguk
idGtartama alatt is kélcsénézhetik.

Az intézmény Osszesitett tankdnyvrendelése az ESZC 4ltal keriil elfogadasra, miutan az intézmény
vezetdje nyilatkozott, hogy az aktualis normativa §sszeget nem haladja meg a rendelés.

Kartérités

A tanul6 a tdmogatisként kapott tankdnyvet (tartés tankényvet, oktatasi segédanyagot stb.,
tovabbiakban tankonyv) kételes megdrizni és rendeltetésszertien hasznalni. Ebb6l fakaddan
elvarhat6 tdle, hogy az éltala hasznélt tankényv legalabb négy €vig hasznélhaté allapotban legyen.
Az elhasznalédds mértéke ennek megfeleléen:

- az els6 év végére legfeljebb 25 %-os;

- amasodik év végére legfeljebb 50 %-os;
- a harmadik év végére legfeljebb 75 %-os;
- anegyedik év végére 100 %-os lehet.

Amennyiben a tanulé az iskolai konyvtarbél tankonyvet, tartés tankonyvet kolcs6néz, a tanuld,
illetve a kiskora tanulé sziilje kételes a tankonyv elvesztésébél, megrongalasabdl szarmazo kart az
iskolanak megtériteni.

Modjai:
1. ugyanolyan kényv beszerzése;
2. anyagi kartérités az igazgatd irasos hatarozatara.

Abban az esetben, ha az elhasznalodis mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a
tanulénak a tankdnyv 4tvételekor érvényes vételaranak megfeleld hanyadat kell kifizetnie. A
tankdnyvkdlcsonzéssel, a tankdnyv elvesztésével, megrongalasaval okozott kar megtéritésével, a
kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a sziilé altal benyujtott
kérelem elbiralasa az igazgat6 hataskore.

A tankdnyvek rongdldsdbol eredd kartéritési osszeg tankonyvek és segédkonyvek (kotelezd
olvasmanyok, feladatgyljtemények, szétarak) beszerzésére fordithato.

A kollégiumra vonatkoz6 szabédlyok - 1. sz. melléklet
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KOLLEGIUMI SZABALYZAT

A hazirend célja és feladata

A hazirendben egységes szerkezetbe foglaltuk a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, a
kollégium életével €s miikodésével kapcsolatos rendelkezéseket, mellyel védeni kivanjuk a
kozosség és az egyén természetes €s alapvetd érdekeit.

A Kossuth Zsuzsanna Szakképzd Iskola és Kollégium hazirendje az iskola minden didkjara

vonatkozik. Ezt egésziti ki a Kollégiumi Szabalyzat, ami csak a kollégistakra vonatkozik.
Kollégiumi jelentkezés

A kollégiumi elhelyezés iranti kérelem benyutjtdsanak hatarideje minden tanév utols6 hete. Az 1j
belépoknél az iskolai beiratkozas napja. Az elbiralas elvei: eldnyben részesiil az a tanulo, akit a
gyamhatdsag javasol, aki tankdtelezettségének csak igy tud eleget tenni (nagy tavolsag, vagy nem

megfeleld kozlekedési viszonyok az iskola és a lakdhelye kdzott).
A hazirend hatilya

A hézirend betartdsa a kollégistdk, azok sziileinek, az intézmény pedagégusainak és mas
alkalmazottainak alapvet6 érdeke és kotelessége. A hazirend el6irasai a kollégiumi jogviszonnyal
rendelkezd tanulok szamara a kollégiumba val6 beérkezéstdl tavozasig, az intézmény teriiletén beliil

és kiviil egyarant érvényesek.
A hazirend nyilvanossaga

A hazirend eléirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, sziilének, valamint az

intézmény alkalmazottainak) meg kell ismemie.
A hazirend egy-egy példanya megtekintheto:

e A kollégiumban elhelyezett hirdet6tablan.
o A kollégium nevel6tandri szobajaban.
¢ A kollégium vezet6jénél.

o Az iskola titkarsagan.
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A hézirend egy példanyat — a koznevelési torvény elbirdsainak megfeleléen a felvételt nyert tanulok
kiértesitésekor a sziilének el kell kiildeni. Az Ujonnan elfogadott vagy médositott hézirend

elSirasairél minden nevelének tajékoztatnia kell a tanul6kat és a sziiloket.

A kollégium hazirendjéré] minden érintett tajékoztatast kérhet a kollégium vezet6jétél, a neveldktsl

eldre egyeztetett idépontban.

A kollégistak jogai

1. Legmagasabb szintii érdek-képviscleti szerve a kollégiumi kozgytilés, rendkivilli esetben
barmikor dsszehivhatd, de kotelezé Osszehivni kétszer a tanév alatt. A kollégiumi
kdzgylilésen megjelenhet barmely kollégista, a kollégiumvezets, a nevelétandrok, a
fegyelmi bizottsag vezetéje, az iskola vezetdi. A tanulé természetesen ettd]l fiiggetleniil
barmikor fordulhat a neveltanarokhoz, a kollégiumvezetéhoz, ill. az iskola barmely
vezetdjéhez. A kollégiumi kézgyiilésen a tanulé személyiségét érintd, valamint a kozosség
¢érdekeit szolgalo javaslatokat tehet.

2. A hozzatartozokat, sziildket, testvéreket a kollégista a téarsalgéban fogadhatja. Nevel6tanari
engedéllyel vendégeit szobajaba is bekisérheti.

Az intézmény teriiletén beliil és kiviil engedély nélkiil idegeneknek tartézkodni tilos!

4. A didkok szdmara 17 6ratél 22 éréig biztositott az vezeték nélkiili internet elérése.

A tanulé kételességei

1. Ovja sajat és térsai testi épségét, egészségét;

2. Azonnal jelentse a kollégium valamelyik dolgozdjanak, ha magit, tarsait, vagy masokat
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (tiizet,
robbantéssal trténd fenyegetést, természeti katasztrofat) vagy balesetet észlel;

3. Azonnal jelentse a kollégium valamelyik dolgozojanak — amennyiben ezt allapota lehetdvé
teszi — ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt;

4. Megismerje az épiilet kitiritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban;
Rendkivilli esemény (természeti katasztrofa, tiiz, robbantissal t5rténd fenyegetés) esetén
pontosan betartsa a kollégium felnétt dolgozoinak utasitdsait, valamint az épiilet kiiiritési

tervében szerepl6 eldirdsokat;
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6. A neveldtanartol engedélyt kell kérni az iskola teriiletének elhagyasara.
7. Tilos tovabba kiilonbdz6 minden nemii informatikai eszkdz csatlakoztatisa az iskolai

szamitdstechnikai eszk6z6khoz. Kivételt képeznek ez alél a hangszordk.

A kotelességek megszegése biintetést von maga utdn, melynek legmagasabb fokozata a

kollégiumbol valo kizaras.

A kollégium altal szervezett- és tomegsport foglalkozasokra

vonatkozé kiilon szabalyok

1. A tanuld a tornacsarnokban €s konditeremben csak pedagogus feliigyeletével tartézkodhat;

2. A sportfoglalkozdsokon a tanuldk nem viseclhetnek karérat, gytriit, nyaklancot, 16gé
fiilbevaldt, testékszert;

3. A sportfoglalkozasokon a tanulénak — az utcai ruhdzat helyett — sportfelszerelést kell

viselnitk;
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Hetirend

1. A kollégium adott hét vasarnapjan 16 6ratol — péntek 16 6raig tart nyitva.

2. A kollégistak vasarnap 16 6ratol — 20 éraig — sziildi frasbeli kérésre — hétfs 7.30-ig
kotelesek a kollégiumba visszaérkezni.

3. AKki a kollégiumba nem utazik vissza vasarnap este 20.00 6rdig, vagy hétfén, koteles
Jelenteni az ligyeletes nevelStanarnak és a kollégiumvezetének elézetesen irasban,
vagy telefonon.

4. Minden tanulé koteles napi 2 szilenciumi foglalkozdson részt venni a napi harom
foglalkozds kozill. Ez alél felmentést csak nagyon indokolt esetben adhat a
nevel6tanar.

5. Joga van minden tanulénak — egyéni elbiralas szerint — az elért tanulmanyi eredménye
alapjén a szabadszilenciumhoz.

6. A szilenciumi és kollégiumi foglalkozéasok alatt a tanulék l4togat6t nem fogadhatnak,
telefonon nem hivhatdk.

7. Minden tanulé koteles a szilencium megkezdése elétt 14°°-t61 a szilenciumi teremben
tartézkodni és 15%-t61 késziilni a kévetkezd napi tanitasi 6rakra.

8. Potszilenciumra kotelezhetd az a tanuld, akinek tanulmanyi eredménye nem éri el a
3,5-es havi tanulmdnyi 4tlagot. A pétszilenciumon valé megjelenés kételezo.

9. A pdtszilenciumon val6 megjelenés kitelezd azon tanuldk szaméra, akik a szilencium
els6, masodik v. harmadik részén valamilyen oknal fogva nem tudnak részt venni.

10. A Kollégium bejérata évszaktol fliggéen sziirkiiletet kdvetden zarva tart.

A Kkitelezé kollégiumi foglalkozason minden tanulénak részt kell venni. Ezen
kitelezettség aldl felmentést csak a kollégium vezetéje adhat, annak tivollétében a
kijelolt helyettesitéje.

11. A jarGképes betegnek haza kell utaznia, fekvSbeteg tanuld a betegszobaban keriil
elhelyezésre mindaddig, mig sziilei nem tudjak hazaszallitani.

12. A kollégium teriiletén 7% és 12% kozott kollégistdk nem tartozkodhatnak (kivétel a
beteg tanuld).

13. A kollégista kollégiumon kiviili elfoglaltsagainak intézése céljabél (iskolai, szakkori,
sport stb.) csak neveldtandri engedéllyel vehet részt, ill. a szervezett programokon
neveldi feliigyelettel.

14. Az iskoldba, a gyakorlati képzohelyre valé idSben torténd pontos megérkezéséért a



tanulo a felelds.

A kollégiumon kiviili tart6zkodas soran tiltott tanuléi magatartas:

¢ az alkohol-és drogfogyasztas;
e atelepiilés (Dabas) engedély nélkiili elhagyasa;

A kollégium létesitményeinek, eszkidzeinek egyéni és csoportos hasznalata

. A kollégistak felelések a kollégium berendezési targyaiért és hasznalati eszkozeiért.
Szandékos, illetve gondatlan karokozas estén az okozott kart meg kell tériteni. A
kéarokozast észlel6 tanul6 koteles azt a neveldtandrnak azonnal tudomaséra hozni.

. A tanuldknak igényeik kielégitésére az alabbi létesitmények, eszkdzok allnak
rendelkezésre: kondicional6 terem, tanuldszoba tv-vel, videdval felszerelve, konyha.

. Minden kollégista tanuld a felsorolt 1étesitményeket (azok eszkézeit) egyénileg vagy
csoportosan tandri, feln6tt feliigyelettel, idobeni beosztdssal hasznélhatjak.

. A létesitményekben, eszk6zokben eléforduld szandékos karokozast a kar okozdjanak
meg kell téritenie.

. A kollégista rendeltetésszerlien hasznalhatja a kollégium helyiségeit, berendezéseit,

hasznalati targyait.
A diakétkeztetéssel kapcsolatos rendszabalyok

. Minden kollégista tanulo napi haromszori étkezésben részesil (reggeli, ebéd, vacsora).
kollégium gazdasagi irodajan be kell fizetni. Ettol eltérni csak — sziil6i kérésre —
kollégiumvezetdi engedéllyel lehet.

. Az adott honapban fel nem hasznalt téritési dijat a kévetkezo honap téritési dijaba
beszamitjuk. A tilfizetés a kollégiumi jogviszony megszilinésekor keriil készpénzes
kifizetésre.

. Az éttermi eszk6z6k (poharak, kancsok, evéeszkdzok, tanyérok, stb.) a haldészobakba

nem vihet6k fol.
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A tanulék feladatai sajat kérnyezetiik rendben tartissval kapcsolatban

1. A ftisztasdg és a komyezet megovasa, meglrzése végett a tanulok kételesek
kdrnyezetiiket valamint személyi felszerelésiiket tisztan tartani.

2. A kollégistdk a szémukra kijellt iddben naposi teenddket latnak el (a naposi
teend6ket a kollégiumi kozgytilés és a kollégium vezetSsége hatérozza meg). A naposi
szolgalatot megvaltoztatni csak indokolt esetben a nevelStanar engedélyével lehet.

3. A megérkezés utdn a kollégiumban csak hazicip6ben, ill. papucsban szabad
tartozkodni;

4. A szobdk és egyéb kollégiumi helyiségek rendjének megévasa minden tanuld
kotelessége. A kozdsség minden tagja koteles részt venni az intézmény kérnyezetének
tisztan tartisaban, a szobédk és a kozos helyiségeinek napi takaritdséban, otthonossd
tételében, a kollégiumi rendezvények el6készitésében, lebonyolitasdban és
befejezésében.

5. A csoportvezetSk, igyeletesek jogosultak a tanuléi szekrények belsé rendjének
vizsgalatara,

6. A kollégista lakdszobajaba - pedagodgiai céllal - a kollégiumi nevel6tanarok barmely
idépontban jogosultak belépni kopogtatds utdn. A bezart szobdt az ellenérzés utén a
tanar kételes visszazarni. A pedagégus a tanuld személyes targyait ellenérzési céllal
kizérélag a tanulé jelenlétében tekintheti meg (szekrény, fiok tartalma), ezt a
tanulénak megtagadni nem szabad. A lakészobéba a takar{toné takaritasi céllal

bemehet, takaritas utan kételes az ajtot visszazarni.

Kollégiumi jogviszony megsziinése

Megsziinik a kollégiumi jogviszonya annak a tanulénak, aki errél
1. irasban lemond; (kiskort esetén sziil6i nyilatkozat sziikséges)
2. akit a kollégiumboél fegyelmi biintetés eredményeként kizdrnak;

3. iskolai jogviszonya megszfinik;



A tanuldk jutalmazaisa

A kollégiumban — a tanév kozben — elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatdk:
1. nevel6tanari dicséret - szobeli

2. nevel6tanari dicséret - irdsbeli

3. kollégiumvezetdi dicséret - szobeli

4. kollégiumvezetdi dicséret - irasbeli

5. kivalo kollégista cim (a végzos didkok koziil)

6. kollégium 6rokds tagja cim (a végzds didkok koziil)

7. targy- és/vagy konyvjutalom

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziilé6 tudomasara kell hozni.
A tanulokkal szembeni fegyelmezo és fegyelmi intézkedések

Azt a tanul6t, aki tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, a hazirend
elbirasait megszegi biintetésben lehet részesiteni.

A biintetések formai

. nevel6tanari figyelmeztetés - szébeli
. nevel6tanari figyelmeztetés - irasbeli

1
2
3. kollégiumvezet6i figyelmeztetés - szobeli
4. kollégiumvezetdi figyelmeztetés - irasbeli
5

nevelGtestiileti figyelmeztetés

A kollégiumi biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytd] indokolt
esetben, a vétség sulyatol fliggden el lehet térni.

A tanulé sdlyos kotelezettségszegése esetén a biintetési fokozatoktol el kell tekinteni, s a
tanuléval szemben a magasabb jogszabalyokban eldirtak szerint fegyelmi eljaras is
indithatd.

A fegyelmi eljaras meginditasardl a kollégium vezetdje vagy a neveldtestiilete dont.



Fegyelmi eljaras

Ha a tanul6 kételezettségeit szandékosan és sulyosan megszegi, akkor fegyelmi eljaras
kezdeményezhet ellene. A fegyelmi hatdrozatot a fegyelmi bizottsag hozza, melynek
tagjai a kollégiumvezetd, nevelétanar és a tanuld osztalyfénoke.

A fegyelmi hatarozat lchet:

- Megrovas

- Szigort megrovias

- Meghatérozott kedvezmények csokkentése, ill. megvonasa
-  Eltiltds meghatarozott idére a kollégiumbol

- Kizirés a kollégiumbol

A biintetést frasba kell foglalni és a sziil6 tudomasara kell hozni.

Sulyos kotelezettségszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

A o

az agresszio, a masik tanulé megverése, megalézésa, bantalmazasa;

alkohol, alkoholtartalmy ital, drog kollégiumba valé behozatala, fogyasztasa;
szandékos kérokoz4s;

veszélyes anyagok, robbanéanyagok, fegyverek behozatala (petarda, kés, sav, stb.);

a kollégium nevelétandrai ¢s alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése;

ezeken til minden olyan cselekmény, amely a Btk. alapjan blincselekménynek szamit
(lopés, okirat-hamisités, stb.);

A tanulé gondatlan, vagy szandékos karokozésa esetén a tanul¢ sziiléje (gondviselbje) a

kar mértékének megfelels kartéritésre kotelezhets. A kartérités pontos mértékét a

kollégiumvezeté hatdrozza meg.

1.

A kollégiumi élethez, léthez, tanulashoz nem sziikséges
dolgok behozatala a kollégiumba

Nagyobb értékii targyat (€kszert, mobilt, videokamerat, laptop-ot, orat, erdsitét,
hangszert, stb.), valamint nagyobb Osszegli pénzt a tanuldk csak sajat felelGsségiikre —
rendkivill sziikséges esetben — hozhatnak. Ezen dolgok eltlinése esetén a kollégium

felel6sséget nem vallal.
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2. A tanul6 az altala behozni kivant elektromos berendezéseket (hajsiitd, szendvicssiitd,
laptop, vasal6, magnd, cd-lejatszd, stb.) el6zetesen koteles bemutatni a kollégium
vezet6jénél.

3. Az engedély nélkiili eszkozoket a tanuld a heti hazautazas napjén kapja vissza és
koteles azt hazavinni. A tovabbi esetekben azonban ezeket a dolgokat a kollégium

vezetbje a sziilonek adja at.

A hazirend elfogaddsianak és modositasanak szabalyai

1. A hazirend tervezetét a nevelGtanarok, a tanulék és a sziilok javaslatainak a
figyelembevételével a kollégium vezetdje késziti el.

2. A héazirendet a nevel6testiilet fogadja el nevelttestiileti értekezleten.

3. Az érvényben 1év6 hazirend modositasat kezdeményezheti a kollégium vezetdje, a

neveldtestiilet, a didkdnkormanyzat vagy a sziiléi szervezet.

A kollégium miikédési rendje és napirendje

A kollégium nyitva tartasa:
Tanitasi napokon 06-08 oraig és 12-226raig, 22-t61 06-ig tart az éjszakai tigyelet.

27 e

A tanitast megel$z6 {innepnapokon (vagy vasarnap) a kollégium 16 6ratél varja a
didkokat.

Kollégiumi napirend

62 -6 Ebreszts

6= —7% Tisztasagi szemle

79278 Reggeli

72-ig Tavozas a kollégiumbdl (a beteg tanulé(k) kivételével)
12% Kollégium nyitdsa

12%-15%  |gény szerinti korrepetélas, egyéni foglalkozés

142 - 152 | étszamellenGrzés
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159~ 17% Tanuldszoba, korrepetélésok (hétf6, kedd, szerda, csltértok) (15,45 — 16,00sziinet)
17%-18%  sportfoglalkozas

Kivetel: csitortok 18% — 19% Sport a tornacsarnokban

19% Hideg vacsora

18%-18%  vacsora

18°-18"  pihens

18%-19®  Tanulészoba (ismétlés, kikérdezés, egyéni fejlesztés, koz6sségi program)

19%_ yo Pétszilencium (tanulmanyi atlagtél fuggéen)

209 - 218 Szabadidés foglalkozas

2182158 Tisztdlkodds, késziil§dés a takarodéhoz
229 Takarod, villanyoltas

22%_g% Ejszakai tigyelet

23% Létszamellendrzés
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Teremhasznalati szabalyok 2. sz. melléklet

A TORNACSARNOK. A SZERTAR, A KONDICIONALO TEREM ES AZ OLTOZO RENDJE

A tanulék jelzé csengetéskor l1éphetnek be a tornacsarnokba, illetve mehetnek fel az
oltozokbe.

Az at6ltézésre maximum 5 perc ill rendelkezésiikre, ennek be nem tartisa késést von maga
utan, amelyet az adott pedagogus vezet, majd az e-napléba bejegyzi.

Az 6lt626 tisztasagara a testnevelés 6ran részt vevd tanuldk vigyaznak, barmilyen hiba, probléma esetén
azonnal értesitenilik kell a testnevel6ket.

Az 6ltozében értéktargyakat és pénzt csak sajat felelsségére hagyhat a tanuld, eltinésiik esetén az iskola,
ill. a testnevels nem vallal felel6sséget. Az értékek megdrzésre a testneveld tanariban van lehetdség.

Az ékszereket, kiegészitéket, melyek sériilést okozhatnak, le kell venni a testnevelés ora idejére!

Testnevelés 6ran ragozni tilos és balesetveszélyes!

A tanuléknak a mobiltelefonokat - hazirendben is meghatarozott médon - néma allapotban, a taskaban kell
tartani!

Az bltézékben a tandra ideje alatt nem tartézkodhat senki, minden tanulénak a tanar altal kijelélt gyakorl6
helyen kell tartézkodnia. A szabaly megszegése az 6rarol val6 hidanyzés dokumentalasat vonja maga utdn

(igazolatlan 6rat)

A tornacsarnokban és a kondicionalé teremben csak tandri felligyelettel lehet tart6zkodni. Oda csak
valtocipSben lehet belépni.

A sporteszkdzok, sportszerek és a kondi terem eszkozeinek hasznélata csak tandri engedéllyel torténhet.

Az eszk6z6k nem rendeltetésiiknek megfelel hasznalata tilos és balesetveszélyes!

A tornacsarnokban és az ott talalhato sportszerekben okozott barmilyen kart, a kart okozo(k)
koteles(ek) megfizetni!

A tornacsarnokban ételt- italt fogyasztani tilos!
A tornacsarnokban elhelyezett italautématikbdl 6ra alatt vasarolni és fogyasztani tilos!

Akinek egészségiigyi problémai miatt gyogyszer szilkséges (pl.: asztma-asztma spray), annak a
gybgyszerét maginal kell tartania, kizarolag igy vehet részt az oran.

Ezen szabdlyok megszegése biintetési fokozatot vonhat maga utdn!
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KONYVTAR

1.

2.

Az iskolai kényvtarat az iskola dolgoz6i és didkjai jogosultak hasznalni a kifiiggesztett
nyitva tartasi idén beliil.

A kényvtarba valo érkezéskor a taskakat, kabatokat az elétérben elhelyezett padra, illetve
fogasokra kell tenni!

. A kényvtarrdl kért informaciok minden iskolapolgér szamara elérhet6k, de a

dokumentumok kolesdnzéséhez be kell iratkozni. Beiratkozéskor a konyvtéaros tanar a
szamitogépes adatbazisban rdgziti az olvaso nevét, osztalyat, sziiletési datumat, lakcimét és
telefonszamat.

A szabadpolcrdl kivalasztott dokumentumokat a kényvtaros tanér kdlesonozteti
szamitogépes regisztricioval.

- A nem kélcs6ndzhet$ dokumentumokrol, illetve részdokumentumokrdl (kézikonyv,

folydirat) fénymasolat kérhet6.
A konyvtarban a dokumentumok védelme érdekében sem étel, sem ital nem fogyaszthatd!
Ovakodj a hangos zajongést6]!

A TANULOI SZAMITOGEPES MUNKAALLOMAST TARTALMAZO TANTERMEK

A termek takaritdsa mindenki szdmdra kiotelez6, mert ez sajat kdrnyezetének és az dltala

alkalmazott eszkézok rendben tartdsdnak a feltétele. Tandri felszolitas nélkiil is meg kell tennie a
didkoknak.

Altalinos szabalyok:

A teremben tanulok csak tanari feliigyelet mellett tartézkodhatnak!

A tanulok az 6ra megkezdése eldtt személyes targyaikat (tdska, kabat, stb.) egy fiizet, egy
informatika, illetve szamitéstechnika tankényv, iréeszkézok és esetlegesen adathordozék
kivételével a terem mellett taldlhaté zarhatd szekrényben, vagy a teremben talalhaté tarolén
elhelyezni kételesek. Az elhelyezett targyakat a tanéra végeztével, a terem elhagyésa utan
kapjék vissza. A tanuldk a fiizet, a tankonyv, az fréeszkdzok és az adathordozok esetleges
kivételével a tanterembe semmilyen tirgyat nem vihetnek be, illetve onnan nem hozhatnak
ki.

A teremben okozott barminemli karért, a kérokozis vélelmezett id6tartamaban bent
tartozkodé csoport egyetemleges anyagi felel6sséggel tartozik.

A teremmel kapcsolatos barmilyen rendellenességet az azt észleld tanuld kételes a tandrnak
azonnal jelezni.

A teremben az 6ra végén szemetet hagyni tilos.

A tanteremben a mobiltelefonok, illetve nem iskolai tulajdont audiovizudlis eszkozok
hasznalata tilos.

Tilos a padokra és egyéb berendezési targyakra imi, rdjuk barmilyen olajos, zsiros vagy
egy¢b szennyezddést okozo targyat helyezni, illetve azokat barmilyen médon megrongalni.
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A siillyesztett monitoru asztalok iiveglapjat kiemelni tilos.
A tandran részt vevd tanuldk szamara barminemi szerelési munka tilos.

A tanoéran részt vevd didkok szdméra tilos, barminemii, nem iskolai tulajdonban 1évd
elektromos eszkozt a haldzatra csatlakoztatni.

A tanterembe élelmiszert, ételt, italt bevinni tilos.

A tanterembe taskat, tornazsakot bevinni tilos.

A tanul6 helyét tanari engedé€ly nélkiil nem hagyhatja el.
A tanéra id6tartama alatt a tanuld a széken nem hintazhat.

A didkok szeptember els6 napjaiban az iskola szamitogépes termeiben lévd gépekhez
felhasznaloi fidkokat kapnak, melyet felhasznélonév/jelszé parossal érhetnek el. Az

r_n

elfelejtett jelszavakban az dran 1évo tandr tud segiteni.

A felhasznaléi profilban csak az oktatds sordn hasznélatos forrdsanyagokat, illetve a
tandrakon keletkez6 dokumentumokat tarolhatjak
(.doc,.docx,.xls,.xlsx,.ppt,.pptx,.accdb,.html,.txt, stb.). A vezetdség mindenféle elbzetes
figyelmeztetés nélkiill tordlheti azon 4llomanyokat, melyek az oktatassal nem
Osszeegyeztethetoek.

Az asztal hattere szabadon atallithat6, viszont TILOS feln6tt tartalmu, Snkényuralmi jeleket
tartalmazo, illetve kozizlést sértd képet beallitani.

Az iskolaba TILOS barminem( elektronikai- eszkozt (szamitogép, laptop, switch, router,
vezeték nélkilli AP, stb.) az elektromos, illetve a belsé halézathoz (LAN) csatlakoztatni,
kivételt képez ez aldl a rendszergazda engedélyével torténd csatlakozas.

Hardver és szoftver szabalyok:

A szamitégépeket a helylikrol elmozditani tilos.

Tanuldé szamitogépekhez, szadmitégépes periféridkhoz, szamitégépasztalhoz, illetve
audiovizualis berendezéshez semmilyen, nem az iskola tulajdonat képezd eszkdz nem
csatlakoztathat6. Tanari engedé€llyel a tanuld csatlakoztathat a szamitégéphez kiilonbozod
adathordozokat (pl.: pen-drive, cd, dvd).

A tanuldk részére tilos barmilyen nem iskolai tulajdonban 1évé adathordozordl futtathatd
allomany elinditdsa, illetve nem iskolai tulajdonban 1évé mappa, fajl, allomany iskolai
adathordozora (merevlemez, halézati megosztas, stb.) masolasa vagy athelyezése, ezekre
mutatd parancsikon létrehozasa. Tilos tovabba az ilyen fajlokat tartalmazé archivumok (zip,

£

rar, arj, stb...) iskolai tulajdonu adathordozora torténé kicsomagolésa.

FEMIPARI ALAPKEPZ(O TANMUHELY

1.

A tanmiihely nyitasa az 6rarend szerint.
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A sziinetek a csengetési renden alapulnak.

A balesetmegel6zési és egészségvédelmi szabélyokat be kell tartani.

A munkavégzés csak szakoktaté6i felligyelet mellett torténhet.

A szakoktat6 a szerszdmokat az 6ra elején kiosztja, az éra vegeén visszaveszi €s szekrényben
tarolja.

Csak olyan elektromos eszkdzoket hasznalhatnak, amelyek érintésvédelmi vizsgalattal igazoltak.
A hasznélaton kiviili gépeket ki kell kétni és ,,Hasznalaton kiviil” tablaval kell ellatni.

A tanul6k csak olyan eszkdzoket haszndlhatnak, amelyek a kereskedelemben kaphatok.

A tanmiihely elhagydsa el6tt a tanul6 koteles a tanmithelyt rendben hagyni: takaritani, a
szerszamokat elrakni és dramtalanitani.

VILLAMOSIPARI TANMUHELY
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8.
9.

A tanmiihely nyitasa 8%- kor.

A tanmiihelyben csak olyan elektromos eszkozok, gépek hasznélhatdk, amelyek
érintésvédelmi vizsgélattal igazoltak.

A tanmihelyben mindennem(i munkat csak a szakoktat6 feliigyelete mellett lehet végezni.
A balesetmegel6zési és egészségvédelmi szabalyokat be kell tartani.

A tanul6 a tanmiihelyben csak munkaruhéban és megfeleld allapotban tart6zkodhat.

A hasznélaton kiviili elektromos berendezéseket, gepeket ki kell kotni és , Hasznalaton
kiviil” tblaval kell ell4tni.

A tanulo csak olyan eszk6zoket hasznalhat, amelyek a kereskedelemben kaphatok.
Hibas villamos eszkozoket, gépeket a tanmiihelyben térolni nem szabad.

A tanmihely elhagyésa elétt a tanul6 koteles a tanmithelyt rendben hagyni: takaritani, a
szerszamokat elrakni stb.

10. A tanmiihely elhagyasa el6tt a mithelyt dramtalanitani kell!

11.
12.

Tizérai szinet; 9*°-10%
Ebédsziinet: 12%°-12%

VARRO TANMUHELY

. A tanmiihely nyitasa: 7*

A vasalOk bekapcsolasa - rgtén a tanmiihely nyitasa utén - a mindenkori villanyfelel6s
dolga. A vilagitas felkapcsolasa a gyakorlati foglalkozas kezdetekor.

A vilagitast és a varrégépeket a sziinetekben ki kell kapcsolni.

A sziinetekben varrni tilos!

A gépeket és a vasalokat tanari feliigyelet nélkiil hasznalni tilos!

A tanmithely elhagyasa el6tt a tanuld kételes a tanmiihelyt rendben hagyni (székek —
felszerelés — szemét).

A balesetmegel6zési és egészségvédelmi szabélyokat be kell tartani!

Csak érintésvédelmi vizsgalattal igazolt elektromos eszkdzoket szabad haszndlni.
Tizérai sziinet: 9*- 10%

Ebédsziinet: 12%°-12%

- A gyakorlati foglalkozas befejezése utan a tanmithelyt dramtalanitani kell &s be kell zarni.
- A tanuldk valamint a szakoktatok kotelesek a védékopenyt a gyakorlati oktatas és a

sziinetek iddtartama alatt is viselni, illetve kdtelesek azt tisztan tartani.

CUKRASZ TANMUHELY

1.

A tanmtihely nyitasa; 7
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13.
14.

A tanmihelyben csak olyan eszk6zok hasznalhatok, amelyek a kereskedelmi forgalomban
kaphatdk, hibatlanok és megfelel6 bizonyitvannyal rendelkeznek.

Csak érintésvizsgalattal igazolt elektromos eszkdzoket szabad hasznalni.

Csak a kereskedelmi forgalomban kaphat6 vegyszereket szabad hasznalni, eredeti
csomagolasban és eredeti feliratozassal.

A vegyszereket nem szabad nyitott tarolohelyen tartani, azokat a szakoktatd sziikség szerint
bocsétja a tanulok rendelkezésére.

A fel nem hasznalt vegyszereket a szakoktatonak vissza kell adni, aki koteles azokat zart
helyre tenni.

Hegyes, szirds targyat sem a tanulod, sem a szakoktatd nem tehet a zsebébe.

A villamos késziilékekhez, munkaeszk6z6khoz vizes kézzel hozzanyulni TILOS!

A tanmtihely padlézatat sziikség szerint dllandoan tisztan kell tartani.

. Az 6rak befejezése utan a tanmiihelyt ki kell takaritani.
. Hibés villamos eszk6z6ket, gépeket a tanmiihelyben nem szabad tarolni.
. A tanuldk valamint a szakoktatdk, kotelesek a védokopenyt a gyakorlati oktatas és a

sziinetek id6tartama alatt is viselni, illetve kotelesek azt tisztan tartani.

Tiz6rai sziinet: 9*°- 10%°
Ebédsziinet; 12%- 12%°

Amennyiben a tanmiihelyben tanité szakoktatd, a gyakorlaton 1évé didkok munkajat
ellendrizte, eseti alkalmakkal eltérhet a sziinetek id6pontjatol, a feladatok elvégzéséhez
igazitva.

15.

16.

17.

18.
18.

A tanulok az 6ltézében 6ltoznek at, ruhaikat ott taroljék és a gyakorlati id6 alatt nem
mehetnek be Gjra.

A balesetmegeldzési €s egészségvédelmi szabélyokat be kell tartani.

A gyakorlati foglalkozés befejezése utan a tanmiihelyt dramtalanitani kell, illetve be kell
zarni.

A tanmihelyben a tanulé a szakoktaté felligyelete nélkiil semmilyen munkat nem végezhet.
A tanmiihelyben a tanul6 vegyszeres munkat csak a szakoktat6 feliigyelete mellett végezhet,

illetve mas munkafolyamatot engedéllyel végezhet egyénileg.
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TANIRODA

A taniroda miikodésének célja, hogy a kereskedelem-marketing szakos, kereskedelmi technikusi,
illetve kereskedelem-menedzseri képzésben részt vevd tanuldk a gyakorlatban, élethti kérnyezetben
gyakorolhassék be, sajétithassék el, mélyithessék el a szamvitel, statisztika, véallalkozéi ismeretek,
vezetdi ismeretek keretében tanult elmélet ismereteiket. A taniroda ennek megfeleléen az emelt
szintli oktatds k&vetelményeit figyelembe véve lett irodabutorokkal és irodai eszk6zokkel
berendezve, felszerelve. Ezért erre iskoldnk a szokdsosndl is nagyobb osszeget aldozott, és
elvarhat6, hogy ezek az eszkézok hosszi tavon sértetleniil, épségben szolgéljdk az oktatasi-
gyakorlati munkat. Abban, hogy ez maradéktalanul megvaldsuljon, be kell tartani a taniroda rendjét,
mely az alabbi szabélyokat foglalja magaban:

1. A taniroddban a tanul6k csak tandri feliigyelettel tartozkodhatnak. Orakézi sziinetekben a
tanulok elhagyjak a tanirodét. A tanar bezirja a tantermet.

2. A tanirod4ban ételt, italt fogyasztani tilos. Ez al6l kivétel a titkarsagi teendék keretében
torténd kavé-és teafzés.

3. A tanulék kabatjaikat és téskdikat az erre a célra kijelSlt helyen (fogas, szekrény) helyezik
el, a tanirod4ba az oktatéshoz nem sziikséges targyak bevitele tilos.

4. A taniroda berendezési és felszerelési targyai (blitorok, szamitogépek, nyomtatd,
f€nymésol, telefonkdzpont és telefonok, iratkezeld eszkézok és iratok, stb.) csak
rendeltetésszertien és kizér6lag az oktatasi programban (tanmenet) meghatérozott célra
hasznélhatok. Ezek épségére mindenki kételes tigyelni, és kér esetén a kar létrejéttében
kozremiikdds tanulék a Polgari Térvénykényv kartéritésre vonatkozé szabélyai szerint
kartéritésre kotelezettek.

5. A tanirodai munka végén a szamit6gépekbodl mindenki a Start menii — Leallitss miivelettel
kilép, ha a gép leallt, kikapcsolja azt a csatlakozé aljzatot, amelyre a szdmit6gépet kototick.

Lee
‘ete;
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Zaré rendelkezések

12.1. A Hézirendet a nevelbtestiilet médosithatja, a sziil6i munkakozosség és a diskénkormanyzat
véleményének kikérésével.

12.2. A hézirendet az oktatétestiilet a 2021, augusztus 31-i értekezletén 28/2020-2021.sz.
hatirozattal elfogadta.

Erd, 2021. szeptember 27.
c/“{/ ;%
Abrahém Norbert /&% 5 %) Pergel Antal
Kancellar _ Féigazgatd

Dabas, 2021. szeptember20 . |

P.h.

B NeS LTI
Stégner Péter
Igazgatd
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