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I. ADATKEZELQO BEMUTATASA

Az Erdi SZC Kossuth Zsuzsanna Szakképzd Iskola és Kollégium (a tovabbiakban:
Intézmény, Adatkezel6 vagy ,,Mi”) belsS adatkezelési folyamatai jogszerGiségének és az érintettek
jogainak biztositisa céljabdl az alibbi adatvédelmi tajékoztatét alkotja.

Adatkezel4 megnevezése: Etdi SZC Kossuth Zsuzsanna Szakképzd Iskola és
Kollégium

Adatkezel6 székhelye: 2370 Dabas, J6zsef Attila u. 107.

Adatkezel6 elektronikus cime: kzsdabas@kzsdabas.hu

AdatkezelS képviseldje: Stégner Péter, igazgat6

Adatvédelmi tisztviseld: Dr. Lojek Levente (info@adatvedelmitisztviselo.info)

Téjékoztatjuk a tanuléinkat és torvényes képviselGiket (tovabbiakban egyiittesen: érintett, tanuld),
hogy Intézményiink a személyes adatok kezelését a vonatkozé jogszabilyok, igy elsGsorban az
alabbiak tiszteletben tartisival végzi:

- az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informiciészabadsigrél sz6l6 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

- az Eurdpai Patlament és a Tanics (EU) tetmészetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlésardl, valamint a
95/46/EK irinyelv hatilyon kivill helyezésérdl sz6l6 2016/679. szamb rendelete (a
tovabbiakban: Rendelet),

- anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. totvény (a tovabbiakban: Nktv.),

- a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérSl és a koznevelési intézmények névhasznalatirél
sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet),

- aszakképzést6l sz616 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.),

- a szakképzéstdl sz0l6 torvény végrehajtisirdl szolé 12/2020. (I 7.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Szakképzési Vht.),

- az oktatasi nyilvintartisrél sz616 2018. évi LXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Onytv.),

- az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsol6dé személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl sz6lé
1997. évi XLVIL. tétvény (a tovabbiakban: Eiiak.),

- afelnSttképzéstdl 52616 2013. évi LXXVIL tStvény (a tovabbiakban: FelnSttképzési tv.),

- az oktatasi igazolvanyokrél sz616 362/2011. (XII. 30.) Kormany rendelet.

Intézménylink a személyes adatokat bizalmasan kezeli, az adatok megdrzése érdekében megtesz
minden, az adattirolashoz, adatkezeléshez kapcsol6d6 informatikai és egyéb biztonsigos
adatkezelést elGsegits technikai és szervezési intézkedést.

Fogalmak

A jelen tijékoztaté fogalmi rendszere megegyezik a Rendelet 4. cikkében meghatirozott értelmezd
fogalommagyarizataival, illetve bizonyos pontokban kiegészitetten Infotv. 3. § értelmezd
rendelkezéseivel.

Amikor a jelen tajékoztaté adatokrdl, vagy adatkezeléstl rendelkezik, azon személyes adatokat,
illetve ezek kezelését kell érteni.
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II. EGYES ADATKEZELESI CELOK
1. Felvételi eljaras lebonyolitasa

Intézménytink szakképzési feladatok ellatisara létrehozott intézmény, melynek tevékenysége soran
jogszabaly alapjan kezeli az ehhez sziikséges személyes adatokat. E kételezé adatkezelés
elengedhetetlen az intézmény jogszeri mikodéséhez és a jogszabalyokban meghatirozott
szakképzési célok megvalosulasanak biztositasahoz.

A felvételi eljiris a tanuldi jogviszony létrejottét elosegitsd, azt megel6zé jogilag szabalyozott
folyamat. A kézépfoku felvételi eljarast az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: OH) altal mikédtetett
koézépfoku felvételi eljaras informatikai rendszereiben (KIFIR) kell lebonyolitani, mely rendszert a
felvételi eljarasban részt vevd tanulék adatainak kezelésére hozott 1étre a jogalkotd'.

A KIFIR-ben rogzitett adatok tekintetében az OH az adatkezeld, Intézményiink azon adatok
tekintetében vilik adatkezel5vé, amelyekhez az OH hozzaférést biztosit szamara®, figyelemmel arra,
hogy a felvételrdl szolo dontést Intézmeényiink hozza meg,

Adatkezelés célja

Intézményiink célja a személyes adatok kezelésével a felvételi eljaras megszervezése és jogszer
lebonyolitasa, melyhez a jogszabalyokban meghatirozott adatokat sziikséges kezelnie.

Kezelt személyes adatok

A kozépfok felvételi eljaras megszervezéséhez sziikséges adatok nyilvantartisa az alabbi személyes
adatokat tartalmazza®:

2) a tanul6 altalinos iskolajanak OM azonositdja, neve, székhelyének cime;

b) akoézpont irasbeli vizsgat szervezo intézmény (feladatellitasi hely) neve, cime;

¢) a tanulé oktatisi azonosité szama;

d) a tanuld, torvényes képviselo telefonszama;

e) az értesitési cimzett neve, értesitési cime, értesitési e-mail-cime, értesitési telefonszama,

f) a tanulé sajatos nevelési igényére, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézségére
vonatkozd adat;

g) a tanuld évfolyama;

h) a tanul6 jelentkezései;

i) atanuld tanulmanyi eredményei a jelentkezés tipusatol fiiggéen (1-8. évfolyam);

j) akozpont irasbeli vizsga tipusa, tirgya, eredménye;

k) a kozponti irasbeli vizsgaval kapcsolatban fellebbezést benytjté neve;

) a kozépfoka felvételi eljarasban részt vevo nevelési-oktatasi intézményének neve,
székhelyének és feladatellatisi helyének cime, OM azonositdja, képvisel6jének
(vezetSjének) neve, e-mail-cime, faxszama és az intézmény e-mail cime, tigyintéz6jének
neve, elérhetosége.

1T EMMI rendelet 30. §
2 EMMI rendelet 41. § (1) bekezdése
3 Onytv. 1. sz. mellékletének III. cim 2. pontja



Leendd tanul6nk Intézménylinkbe torténd jelentkezéséhez Tanuléi adatlapot és Jelentkezési lapot
koteles kitolteni, melyeket a tanulé 4ltalinos iskoldja a KIFIR-ben rogzit*. Az altalinos iskola a
Tanuléi adatlapot és a Jelentkezési lapot Intézményiinknek papir alapon és elektronikusan is
megkuldi®.

A Tanuléi adatlap és a Jelentkezési lap kitSltése a tanuld és torvényes képviselGje feladata, igy az
azokban foglalt adatok forrisa az érintett, azok végleges tartalmérél a kitoltés soran tijékozédhat.

Az érintett intézmény igazgat6ja a jelentkez tanuldk adatait tartalmazé ideiglenes felvételi rangsort
megkiildi a Felvételi Kozpontnak®.

A felvételi eljarissal kapcsolatos adatkezelést altalinossigban az Szkt. kételezden itja elS
Intézményiink szdmara’.

Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja 2 Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ) pontja, tehat az
adatkezelés Intézményiink szakképzési feladatinak ellitisihoz szilkséges a fentiekben kifejtettek
szerint.

Titoktartasi kitelezettség

A pedagdgust, a nevel§ és oktaté munkit kozvetleniil segité alkalmazottat, igy a felvétel
lebonyolitisaban részt vevé munkatirsat, tovabbi azt, aki kdzremikodik a felvételi eljaras
lebonyolitisiban, hivatisinil fogva harmadik személyekkel szemben titoktartisi kételezettség
tetheli a tanul6val, illetve a képzésben részt vevs személlyel kapesolatos minden olyan tényt, adatot,
informaciét illetGen, amelyrdl a tanuléval, illetve képzésben részt vevd személlyel, kiskora tanul6
esetén a kiskord tanuld térvényes képviselGjével valé kapesolattartas soran szerzett tudomést. E
kételezettség a foglalkoztatasi jogviszony megszlinése utin is hatiridé nélkill fennmarad. A
titoktartasi kStelezettség nem terjed ki a nevelStestiilet tagjainak egymas kozti megbeszélésére.®

A titoktartasi kotelezettségtdl fliggetleniil a kiskori tanulé térvényes képviseljével minden, a
kiskorti tanuléval &sszefiiggs adat kozolhetd, kivéve, ha az adat kézlése silyosan sértené a tanuld
testi, értelmi vagy erkolcsi fejlédését.’

Személyes adatok forrasa

A személyes adatok forrisa az érintett.

Hozzaférés a személyes adatokhoz

Az Intézményiinkbe jelentkezést benytjté tanulSk személyes adatait Intézményiink kizarélag azon
foglalkoztatottjai jogosultak kezelni, akiknek a személyes adatok kezelése munkakérébe tartozik.

4+ EMMI rendelet 37. § (1) bekezdése
5 Onytv. 7. § (9) bekezdése
6 EMMI rendelet 41. § (4) bekezdése
7 Szkt. 114. § (1) bekezdés ca) pontja
8 Szkt. 116. § (1) bekezdése
9 Szkt. 116. § (2) bekezdése



Intézményiink a honlapjin nyilvinossigra hozza a jelentkez8k felvételi jegyzékét'’. Az érintett
intézmény (iskola) épiiletében is kifiiggesztésre keriil a jegyzék. A nyilvanossigra hozott jegyzékben
a jelentkez az oktatisi azonosito szamaval szerepel, egyéb személyes adatai nélkiil.

A jelentkez8k felvételi jegyzéke tartalmazza

2) a tanuldi oktatast azonositot,
b) ajelentkezdnek a felvételi eljarasban elért Gsszesitett eredményét, és
c) az iskola altal meghatirozott rangsorban elfoglalt helyét.

A Felvételi Kozpont a KIFIR rendszer segitségével az ideiglenes felvételi rangsorok alapjan
elkésziti az egyeztetett felvételi jegyzéket, és azt Intézményiink szimara is elérhet6vé teszi
Intézményink koteles az egyeztetett felvételi jegyzék alapjan megkiildeni a felvételrdl vagy az
elutasitasrdl sz016 értesitést a jelentkezének, kiskord jelentkezd esetén a sziilonek, tovabba, ha a
jelentkezé tanuléi jogviszonyban 4ll, az altalinos iskolinak is'.

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszagba vagy nemzetkézi szetvezethez

Intézményiink a tanulok fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama
Intézményiink a felvételi eljaras lebonyolitasat kovetéen minden év szeptember 15. napjaig kezeli
azon tanulék személyes adatait, akik az adott tanévre jelentkezést nyujtottak be, de nem nyertek
felvételt'.
Automatizilt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem t6rténik az adatkezelés soran.
skodolok
2. Szakképzési feladatok ellatasa

Adatkezelés célja

Intézményink célja a személyes adatok kezelésével a jogszabalyokban rogzitett szakképzési
feladatai ellatasa, melyhez a jogszabalyokban meghatirozott adatokat sziikséges kezelnie.

Kezelt személyes adatok
A jogszabily szerint” a szakképzé intézmény a szakmai oktatdssal Gsszefiiggésben a tanul6i
jogviszony, illetve a felnSttképzési jogviszony létesitése és fenntartasa céljabdl az alabbi személyes

adatokat kezeli:

a) 2 tanuld, illetve a képzésben részt vevo szemeély

10 EMMTI rendelet 40. § (1) bekezdése
11 EMMI rendelet 42. § (1) bekezdése
12EMMI rendelet 44. § (1) bekezdése
13 Szkt. 114. § (1) bekezdése



aa) természetes személyazonosits adatait,

ab) nemét,

ac) dllampolgarsagit, nem magyar dllampolgir esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartézkodais
jogcimét és a tartézkodasra jogosito okirat megnevezését és szamat,

ad) lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét és telefonszamat,

ae) tarsadalombiztositasi azonosité jelét,

af) adéazonosito jelét,

b) a kiskoru tanulé6 térvényes képviselSje

ba) természetes személyazonosité adatait,

bb) lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét és telefonszamait,

c) a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos adatok keretében

ca) a felvételi eljarassal kapcsolatos adatokat,

cb) a tanuléi jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatokat, ideértve annak
id6pontjat és okat,

cc) a tanulé mulasztasival kapcsolatos adatokat,

cd) a tanulobalesetre vonatkozé adatokat,

ce) a tanulo oktatasi azonosits szimit,

cf) az egyéni tanulmanyi renddel kapcsolatos adatokat,

cg) a tanul6 tudisinak értékelésével és mindsitésével, valamint a tanul6 altal tett vizsgikkal
kapcsolatos adatokat,

ch) az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatokat,

ci) a tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatokat,

cj) a tanul6 didkigazolvanyanak sorszamat,

ck) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatokat,

cl) az évfolyamismétléste vonatkozé adatokat,

cm) a sajitos nevelési igényre, a fogyatékossigra, a beilleszkedési, tanuldsi vagy magatartisi
nehézségekre, a hitrinyos helyzetre és a halmozottan hitrinyos helyzetre vonatkozé adatokat,
d) a feln6ttképzési jogviszonnyal kapcsolatos adatok keretében a c) pont cb)-cg) és ch)-ck) és
cm) alpontjaban meghatirozott adatokat,

€) jogszabélyban biztositott kedvezményekre valé igényjogosultsag elbirdlasihoz és igazolasahoz
sziikséges olyan adatokat, amelyekbd6l megallapithaté a jogosult személye és a kedvezményre
valo jogosultsaga.

A fentieken tilmenden, a jogszabily alapjan kételezéen kezelendd adatok mellett Intézményiink
kezeli a tanuloknak az AdatkezelShoz intézett nyilatkozatait és kérelmeit is, valamint az azokban,
illetve azok mellékleteiben talalhat6 egyéb személyes adatokat is.

Tanuldk mindsitésével kapcsolatos adatok nyilvintartisa

Intézményiink koteles'™ naplot, beirisi naplét, osztilynaplét, csoportnaplét, egyéb foglalkozasi
naplét, vizsgajegyzSkonyvet, vizsgatérzslapot, vizsgatorzslap-kivonatot, osztalyozéivet, térzslapot
és egyéb nyilvantartisokat vezetni, valamint bizonyitvanyt és oklevelet kiallitani.

A regisztraciés és tanulmanyi alaprendszer alkalmazisival elektronikus alairas alkalmazisival
elektronikus iratként is elkészithetéek és elektronikusan tirolhatéak a jogszabilyban meghatirozott
iratok.”

Szakmai vizsgira torténd jelentkezés

14 Nktv. 41. § (1), Szkt. 115. §, EMMI rendelet 94. §, valamint Szakképzési Vhr. 25.§ és 224. § (2) bekezdése
15 Szakképzési Vhr. 25. § (5) bekezdése



A tanuld, illetve a képzésben 1észt vevs személy az altala tanult szakma szakmai vizsgajara irisban
jelentkezik. A jelentkezési lapot Intézményiink vizsgakézpontjahoz sziikséges benyidjtani. A
jelentkezési laphoz csatolasra keriilnek a szakmai vizsgaval kapcsolatos kérelmek és az ilyen
kérelmek alapjaul szolgilé okiratok mdsolata'®. Az adatok forrdsa a tanuld, azok tartalmirdl a
jelentkezési lap kitoltése soran tajékozodhat.

Bizonyitvany kiallitisa

A tanul6 a szakma megszerzésérdl oklevelet'” vagy szakmai bizonyitvanyt kap.”® Intézményiinkben
csak az illetékes minisztérium és hat6sagok altal jovahagyott nyomtatvanyokat és bizonyitvanyokat
alkalmazzuk.

Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesit6 bizonyitvany kiadisival egyidejileg vagy azt
kovetSen a vizsgdzd kérésére az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont magyar nyelven vagy a
szakmai vizsga vagy a képesits vizsga nyelvén killitott Europass oklevél-kiegészitot, Europass
szakmaibizonyitvany-kiegészitot, illetve Europass képesitébizonyitvany-kiegészitot ad ki, amelyek
tartalmét jogszabalyok rogzitik”, igy arra Intézményiinknek nincs rahatisa.

A Kkiadott szakképesitést tantisité oklevelekrél és bizonyitvanyokrél nyilvintartast vezetiink.?”

Kollégiumi elhelyezéssel kapcsolatos adatkezelés

A tanulb jogszabilyban biztositott joga, hogy kollégiumi ellatasban részesiljon. Intézménylink
jogosult megillapitani a kollégiumi tagsagi jogviszony felvételi kévetelményeit21, melyeknek
torténd megfelelést ellendrzi is a sziikséges adatok kezelésével.

Tanuléi hidnyzas miatti adatkezelés

Intézményiink a tanulé betegség miatti hidnyzasa esetén kezeli a hidnyzas igazolasira szolgilo
otvosi igazolist, mely tartalmazza a tanulé torvényben meghatirozott személyes adatait és a
betegség miatt bekévetkezett tavollét pontos vagy varhaté idStartamit is.?

Fegyelmi eljarasokhoz kapcsolodd adatkezelés

Intézményiink a tanulbkkal szemben meghatirozott feltételek fennallisa esetén fegyelmi eljarist
indithat, illetve bizonyos esetekben kételes meginditani®. A fegyelmi targyaldstol és a bizonyitdsi
eljarasrol jegyz8konyvet kell késziteni™, amelyben fel kell tiintetni a tirgyalis helyét és idejét, a
targyalison hivatalos minGségben részt vevok nevét és eljarasi mindségét, az elhangzott
nyilatkozatok f8bb megillapitasait. Szé szerint kell rogziteni az elhangzottakat, ha a targyalas
vezetSje szerint ez indokolt, valamint, ha azt a tanuld, kiskord tanul6 esetén a kiskord tanulé
torvényes képviselGje vagy a meghatalmazott képvisel6 kéri.

16 Szakképzési Vhr. 263. § (1) bekezdése

17 Szakképzési Vhr. 33. § (1) bekezdése

18 Szakképzési Vhr. 33. § (3) bekezdése

19 Szakképzési Vht. 35. § (1) bekezdése és 3. sz. melléklete

0 Szakképzési Vhr. 36. § (4) bekezdésének b) pontja

21 8zkt. 59. § (2) bekezdése és Nktv. 50. § (2) bekezdése

22 EMMI rendelet 51. § (1) bekezdése, Eitak. 27/A. § (1) és (2) bekezdései
2 Szkt. 65. § (1) bekezdése

2 Szakképzési Vhr. 202. § (3) bekezdése



Intézménylink koteles a fegyelmi hatirozat meghozatalihoz sziikséges tényallast tisztazni. Ha
ehhez a rendelkezésre 4ll6 adatok nem elegenddk, a tényillas tisztizdsa céljabdl Intézményiink
tandkat hallgathat meg, iratokat szerezhet be, szakértSt vehet igénybe, szemlét tarthat. A fegyelmi
eljiris sorin torekedniink kell minden olyan kériilmény feltirdsira, amely a kotelességszegés
elbirilasandl, a fegyelmi biintetés meghozatalinal a tanulé ellen vagy mellett sz61.% Az eljaris sorin
keletkez6 dokumentumokban régzitésre keriils személyes adatokat a fegyelmi eljaras eredményes
lefolytatasa érdekében kezeljiik, mely alapjin az eljiras végén fegyelmi hatirozatot hozunk®.

Tanulébalesetek kivizsgalisa

Kivizsgiljuk és nyilvantartjuk a tanuldbaleseteket. A vizsgilat soran fel kell tarjuk a kivalté és a
kozrehat6 személyi, targyl és szervezési okokat, melyrl a jogszabilyban meghatirozott esetekben
jegyzOkonyvet vesziink fel és annak egy példanya a fenntarté részére keriil dtadasra, egy példanyat
pedig kételesek vagyunk megdtizni”

Fizikai allapot és edzettség mérése

Intézményiink testnevelés, mozgisnevelés, gydgytestnevelés tantirgyat oktaté alkalmazottai, illetve
gyogypedagdgus kozremilikbdésével, ellatja a tanuldk fizikai dllapotinak és edzettségének mérésével
kapcsolatos feladatokat®, mely személyes adatok kezelésével jar.

Alkalmassagi kovetelményeknek térténd megfelelés

Szakképz6 intézménybe csak olyan tanul6t lehet felvenni, aki az iltala valasztott szakmara
vonatkozéan a képzési és kimeneti k6vete]ményekben eloirt egészségligyi alkalmasségi, tovabba a
palyaalkalmassagl kévetelményeknek megfelel, és ez alapjin elSrelithatoan nincs akadalya a szakmai
vizsgira bocsitisnak ®. A kovetelményeknek torténd megfelelés ellenGrzésével kapesolatos
személyes adatokat Intezmenyunk kezeli.

Koz6sségi szolgilattal 6sszefiiged adatkezelés

A technikumban az érettségi vizsga megkezdésének — és igy megszerzésének is — feltétele a
kozosségi szolgalat. Intézménylink a tanulé elémenetelét rogzité dokumentumokban kételes
vezetni a tanul6 koz6sségi szolgalattal Gsszefiiges tevékenységét. Ennek keretében Intézményiink
megszervezia tanul6 k6z6sségi szolgalatanak teljesitésével, dokumentildsival dsszefiiggd feladatok
ellatisit. Intézménylink az iratkezelési szabilyoknak megfeleléen nyilvantartja a kozosségi
szolgalattal Gsszefiiggésben keletkezett dokumentumokat™.

Egvéni fejlesztési tervvel kapcsolatos adatkezelés

Intézményiink az egyiittnevelést segité oktatd és a fejleszté oktaté kozremiitkodésével a sajatos
nevelési igényl, valamint a beilleszkedési, tanulisi, magatartisi nehézséggel kiizd6 tanul6
fejlesztéséhez egyéni fejlesztési tervet készit, amelynek eredményét évente legalabb két alkalommal
rogziti. A foglalkozasok a helyben szokasos médon, vagy a kézpontilag kiadott egyéni fejlédési
lapon keriilnek dokumentalasra.”

% Szakképzési Vhr. 201. § (1)-(2) bekezdései

26 Szakképzési Vhr. 204-205. §

27 Szakképzési Vhr. 215. § (4)-(5) és (7) bekezdései
2 Szakképzési Vhr. 121, §

2 Szakképzési Vhr. 153. § (1) bekezdése

30 Szakképzési Vhr. 107. §

31 Szakképzési Vhr. 294. § (1) bekezdése



Mobiltelefonok leadasaval kapcsolatos adatkezelés

A tanérik, a szakmai oktatis, illetve a szakképesitésre felkészité szakmai képzés szerinti
foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben tSltott idSt is — hasznalatiban korlitozott
targynak mindsiilnek a telekommunikaciés eszk6zok — kiilonbsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy
hangtdgzitéste alkalmas eszk6zok és az internetelérésre alkalmas okoseszkézok. Ezen eszkozok
Intézményiink teriiletére bevihetoek, azzal, hogy a tanuld azokat a tanitisi nap kezdetén, a tanitisi
6rak megkezdése el6tt a hazirendben meghatirozottak szerint leadja a tanitisi nap idétartamara, és
azt a hizirendben meghatirozottak szerint visszakapja. A tanul6 altal leadott eszk6z0k tarolasa zart
helyen torténik. Ezen eszkozok Srzésével kapcsolatban Intézménylinket a Polgari Térvénykonyv
szerinti altalinos, a szerz3désen kiviili kirokozasért valé felel8sség terheli. ? Intézménytink erre
tekintettel a tanulok 4ltal leadott eszk6zok nyilvantartasa, illetve az eszkoz atadas-atvétele céljabdl
kezeli az eszkoz és a tanul6 azonositasahoz sziikséges adatokat.

Diakigazolvanyokkal kapcsolatos adatkezelés

A diakigazolvinyok nyilvantartasival és adatkezelésével, valamint azok igénylésével és
kibocsatasaval kapcsolatos uigyfélszolgalati feladatokat az Oktatasi Hivatal 6nallé adatkezeloként
litja el, aki ezen feladatainak ellitisihoz adatfeldolgozdk szolgiltatdsait veszi igénybe. *
Intézményiink a diakigazolvanyokkal kapcsolatos tigyintézésben nem adatfeldolgozéként, hanem
kozremiikods intézményként vesz részt,> mely feladatai elldtdsa soran, az tigyintézés eredményes
lefolytatisa érdekében adatokat kezel és jogszabily felhatalmazasa alapjan adatokat tovabbit az
Oktatasi Hivatal és adatfeldolgozoi szamira.> Intézményiink a didkigazolvinyokkal kapcsolatos
iigyintézés sorin,” mint kozremiikods intézmény részt vesz a didkigazolvanyok igénylésének és
érvényesitésének egyes folyamataiban, biztonsigosan és elzirva tirolja a fel nem hasznilt
érvényesitd matricikat, részt vesz a didkigazolvanyok kézbesitésében, érvényesiti a mar
hasznilatban 1év6 és bevonja az érvénytelen didkigazolvanyokat, nyilvantartist vezet a
didkigazolvinyokkal kapcsolatban®, és sziikség esetén igazoldst allit ki a didkigazolvinyra val6
jogosultsag tényérél.*® Intézményiink difkigazolviny kiadisit és pétlisit a tanulé kérelmére
kezdeményezi az Oktatisi Hivatalnal ® T6bbes tanul6i jogviszony esetén az az iskola mindsiil
kozremiko6ds intézménynek, ahol a tanulé tankotelezettségét teljesiti, ennek hianyiban a
kozremiikodés sorrendjét az oktatds munkarendje hatirozza meg.* Intézményiink a fentiek szetint
a didkigazolvanyok igénylésével, potlasaval és nyilvantartasaval kapcsolatban kezeli a tanuld
azonositisihoz és a diakigazolvannyal kapcsolatos tigyintézéshez sziikséges adatokat.

Gépjarmiivezetdi elmélets tanfolyam és vizsga szervezése

A szakképzd intézménvyben tanuldk szamara az allam ingyenesen biztositja a ,,B” kategorias kozuti
. P - y gy . . g 0 .
jarmiivezetSi engedély megszerzése érdekében a kozlekedési alapismeretek és a gyakorlati vizsga

32 A nevelési-oktatisi intézményekben a tiltott és a hasznilatiban kotlitozott tirgyak korérSl, valamint a tirgyakra
vonatkozé eljirasrend részletes szabalyairdl sz6l6 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet 2. §, 3. § (1)-(2) bekezdései,
Szkt. 33. § (12)-(1b) bekezdései, illetve Szakképzési Vhr. 107/A. §

35 Az oktatisi igazolvinyokrél sz6l6 362/2011. (XI1. 30.) Korm rendelet 4. § (1) és (2) bekezdései

34 362/2011. (XII. 30.) Korm rendelet 4.§ (2) bekezdése és 6. §-a

35 Koznev tv. 41. § (8) bekezdésének d) pontja

36 362/2011. (XII. 30.) Korm rendelet 4.§ (2) bekezdése és 7. § (2) bekezdésében megillapitott feladatokat litja el.
37 362/2011. (XII. 30.) Korm rendelet 9. §-a

38 362/2011. (XII. 30.) Korm rendelet 12. §-a

3 Koznev tv. 46. § (13) bekezdése

40362/2011. (XII. 30.) Korm rendelet 11.§ (2) bekezdése
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letcteléhez sziikséges ismeretek elsajititisat. ¥ Ennek megfeleléen Intézményiink az utolsé
évfolyamon tanulé didkjainak lehetGsége van a regisztriciés és tanulminyi alaprendszerben
(KRETA) elérhetd online kozlekedési alapismeretek és elsdsegélynydjtisi tanfolyamon (a
tovibbiakban egyiitt: gépjirmivezetSi elméleti. tanfolyam) valé részvételre. ® A képzés nem
kételezd, a sziild, vagy a tanulé torvényes képviseldje, illetve a nagykorii tanul6 visszautasithatja a
képzésben vald részvételt.” Az AdatkezelS a gépjirmiivezetsi elméleti tanfolyam megszervezése
soran az erre a feladatra kijelolt mis oktatisi intézményen keresztill biztositia az allami
mentGszolgilat bevonasival megszervezett elsésegélynytjtisi demonstraciés alkalmat, a gyakorlati
elsGsegélynyujtisi ismeretek elsajatitisa érdekében.* Intézményiink — a KRETA rendszetben
elérhetd — online kézlekedési alapismeretek elméleti vizsgat és online elsGsegélynyvijtasi vizsgat is
szetrvez a képzésben tészt vevs tanuldi szimaira, melynek eredménye lehet megfelelt vagy nem
megfelelt. Az eredményrdl a tanulé tanGsitvinyt kap. ® Intézményiink a fentiek szerint a
gépjarmivezetSi elméleti tanfolyam és vizsga szervezése érdekében kezeli a tanulé azonositisihoz
sziikséges és a tanfolyam, illetve vizsga sorin keletkezett, a tanfolyam elvégzésével és a vizsga
eredményével kapcsolatos adatokat.

Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, tehét az
adatkezelés Intézményiink szakképzési feladatinak ellitisihoz szitkséges. A tanul6k hidnyzasa, a
tanulobalesetek  kivizsgilisa és az alkalmassigi kovetelmények vizsgalata sorin végzett
kiil5nlegesadat-kezelés a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés g) pontja szerinti kivételen alapul.

Titoktartasi kotelezettség

A szakképz6 intézmény foglakoztatottjit, tovibba azt, aki kézremikodik a tanulé feliigyeletének
ellitdsiban, hivatisindl fogva harmadik személyekkel szemben titoktartisi kotelezettség terheli
miden olyan informaiciéval kapcsolatban, amelyrdl a tanuléval, illetve képzésben részt vevd
személlyel, kiskord tanulé esetén a kiskord tanulé tdrvényes képviseljével valé kapcsolattartas
soran szetzett tudomast®.

E kotelezettség a foglalkoztatisi jogviszony megsziinése utan is hatiridS nélkiil fennmarad. A
titoktartisi kotelezettség nem tefjed ki a nevelStestillet tagjainak egymis kozti, valamint a
gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaival torténd, a tanulé fejlédésével sszefiiggé megbeszélésre.”’

A titoktartasi kotelezettségtSl figgetleniil a kiskori tanulé térvényes képviselGjével a kiskora
tanuléra vonatkozo, valamennyi adat kozolhetd, kivéve, ha az adat kozlése silyosan sértené a
kiskord tanulé testi, értelmi vagy erkolesi fejlédését.®

Személyes adatok forrisa

Az adatokat az Oktatisi Hivatal, mint a KIR adatkezelSje, a Nemzeti Szakképzési és FelnSttképzési
Hivatal, mint a szakképzés informiciés rendszer adatkezeldje, tovabba a tanulé és térvényes

4 Szkt. 35/A. §-a

42 Szkt. 35/B. § (1) bekezdése
43 Szkt. 35/A. §-a

4 Szkt. 35/B. § (2) bekezdése
4 Szkt. 35/B. § (3) bekezdése
46 Szkt. 116. § (1) bekezdése
47 Szkt. 116. § (1) bekezdése
48 Szkt. 116. § (2) bekezdése
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képvisel6je bocsitja a rendelkezésiinkre. Tanuléi hidnyzis esetén a tanulé vagy a torvényes
képviselGje kérésére, az otvosi igazolist az orvos tovabbitja Intézményiink részére.”

Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat kizardlag azon foglalkoztatottjaink jogosultak megismerni, akiknek ezen
adatok kezelése munkaké6rébe tartozik.

A tanuléi nyilvantartis adatai — a jogszabalyokban foglaltak szerint, a személyes adatok védelmére
vonatkoz6 célhoz kotottség megtartisaval — tovibbithatok a fenntarténak, a kifizetShelynek, a
birésignak, rendSrségnek, tigyészségnek, a szakképzési dllamigazgatisi szervnek, 2 munkavégzésre
vonatkozé rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak és a nemzetbiztonsagi szolgalatnak™.

Szakképzési feladat ellitasa soran:

a)

b)

d)

a tanulé csaladi és uténeve, sziiletési helye és ideje, lakShelye, tartézkodisi helye, torvényes
képviselSje csaladi és uténeve, lakcime és telefonszima, a tanulSi jogviszony kezdete,
szlinetelésének ideje, megsziinése, az egyéni tanulminyi renddel kapcsolatos adatok, a
tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok a tartézkoddsinak megillapitisa, a tanitisi napon
a foglalkozastdl valé tavolmaradas jogszerliségének ellenSrzése és a torvényes képviselGvel
valé kapcsolatfelvétel céljabdl, a tanuléi jogviszony fennillisival, a tankotelezettség
teljesitésével Gsszefliggésben a fenntartd, a birdsag, a renddrség, az tigyészség, a telepiilési
6nkormanyzat jegyzsije, a kdzigazgatasi szerv és a nemzetbiztonsagi szolgilat tészére,

a tanul6 felvételével, dtvételével kapcsolatos adatok az érintett iskola, szakképzd intézmény,
felsGoktatasi intézménybe torténé felvétellel kapcsolatosan az érintett felsGoktatasi
mtézmeény részére,

a tanulé csalidi és utdéneve, sziiletési helye és ideje, lakcime, levelezési cime,
tarsadalombiztositisi azonosité jele, torvényes képviselSje csalidi és uténeve, lakcime,
levelezési cime és telefonszama, a szakképzé intézményi egészségugyi dokumenticid, a
tanul6balesetre vonatkozé adatok az egészségi allapotanak megallapitisa céljabdl az
egészségiigyl intézmény és az iskola-egészségiigyi feladatot ellit6 intézmény részére,

a tanulé csaladi és utoneve, sziiletési helye és ideje, lakcime, levelezési cime, torvényes
képvisel6je csaladi és utoneve, lakcime, levelezési cime és telefonszama, a tanuld
mulasztisival kapcsolatos adatok, a sajatos nevelési igényii vagy fogyatékkal €16 személyre,
a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé tanuléra, a hitrinyos helyzetl és a
halmozottan hitranyos helyzetd tanuléra, illetve képzésben 1észt vevs személyre
vonatkozé adatok a veszélyeztetettségének feltirisa, megsziintetése céljdbdl a
csalidvédelemmel foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjusigvédelemmel
foglalkoz6 szervezet, intézmény részére,

a tanulé igényjogosultsaga elbirilasahoz és igazolisihoz sziikséges adatai az igénybe vehetd
timogatas igénylése céljabdl a fenntarté részére,

a tanul6 allami vizsgija alapjan kiadott oklevelének, illetve bizonyitvinyinak adatai a
szakképzési allamigazgatisi szervnek az oklevél, illetve a bizonyitviny nyilvantartisa

4 Eitak. 27/A. § (1) bekezdése
50 Szkt. 115. § (3) bekezdése
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céljabol, tovibba a szakképzési dllamigazgatasi szervtdl a felséfoku felvételi kérelmeket
nyilvantart szervezethez,

g 2 honvédségi szakképz4 intézményben tanulé honvéd altiszt-jeléltek adatai kéziil az Sket
megilletS jogok gyakorlisa és kotelezettségek teljesitése céljabél a tanuléi jogviszonnyal
kapcsolatos adatot a Magyar Honvédség kozponti személyiigyi szerve részére®

tovabbithato.
Szakképzési feladat ellatisa sordn a tanulé:

a) sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarira, tanulasi nehézségére, magatartasi
rendellenességére vonatkozé adata a pedagdgiai szakszolgalat intézményei részére és a
szakképzé intézmények kozott,

b) értékelésével és mindsitésével kapcsolatos adata az érintett osztilyon vagy csoporton beliil,
az oktat6i testilleten belil, a kiskord tanulé térvényes képviselSjének, a duilis
képzShelynek, ha az értékelés nem a szakképzd intézményben torténik, a szakképzd
intézmények kozott, iskolavaltis esetén az ) szakképzd intézmény vagy koznevelési
intézmény részére,

c) diakigazolvanya kidllitisihoz sziikséges valamennyi adata a didkigazolvany elkészitésében
kozrem(kodSk részére™

tovabbithato.

Intézménylink a szakképzési feladatok ellitisa sorin — a tanuld, illetve a képzésben részt vevd
szemely kotelezettségei teljesitésének nyilvintartisa céljdbol — hozziférést biztosit a tanulmanyi
rendszethez 2 duilis képzShelynek és — a szakirinyil oktatishoz kapcsolédéan érvényesitett
adomentességre és igénybe vett adékedvezményre vald jogosultsig ellenérzéséhez — az allami
ad6hatésagnak.>

Intézmenylink a szakmai vizsgatorzslap egy kinyomtatott példinyat a szakmai vizsga befejezését
kovetd hisz napon beliil megkiildi a szakképzési allamigazgatasi szervnek™.

Intézményiinknek a szakmai vizsga adatait a Kdzponti Statisztikai Hivatal részére — a hivatalos
statisztikirdl sz6l6 2016. évi CLV. térvénnyel Ssszhangban a statisztikai cél el6zetes igazoldsa
alapjan, az ahhoz sziikséges mértékben — statisztikai célra egyedi azonositasra alkalmas médon,
téritésmentesen at kell adni és azok a Kozponti Statisztikai Hivatal altal statisztikai célra
felhasznalhatok.”

Intézménytink koteles a szakképzési allamigazgatisi szetv altal mikodtetett szakképzés informacios
rendszetbe (SZIR) bejelentkezni, és a szakképzési Allamigazgatisi szerv felé fennalls
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése is ezen rendszeren keresztill torténik. A SZIR-ben tirolt

31 Szkt. 115. § (2) bekezdése
52 Szkt. 115. § (4) bekezdése
33 Szkt. 115. § (6) bekezdése
5% Szakképzési Vhr. 271. § (1) bekezdése
35 8zkt. 115. § (7) bekezdése
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adatok korét a Szakképzési Vhr. és az Onytv. hatdrozzik meg.*® A SZIR-ben régzitett adatok
tekintetében adatkezeldnek a szakképzési dllamigazgatisi szerv mindsiil.”’

Kotelesek vagyunk a tankételes tanulé torvényes képviselGjét és a tanuld kollégiumi elhelyezése
esetén — ha a kollégium nem az Intézményiinkkel koz6s igazgatisu intézmény — a kollégiumot is
értesiteni a tankételes tanuld elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztisakor, tovibba abban az
esetben is, ha a2 nem tankételes kiskora tanulé igazolatlan mulasztisa a tiz foglalkozist eléri. Ha az
értesités eredménytelen maradt, és a tanulé ismételten igazolatlanul mulaszt, a gyermekjéléti
szolgalat kézremiikodését igénybe véve kell megkeresniink a tanulé torvényes képviseljét.

Ha a tankételes tanul6 igazolatlin mulasztisa egy tanitisi félévben eléri a tiz foglalkozast,
Intézményiink igazgatdja értesii a tanulé tényleges tartozkodisi helye szerint illetékes
gyamhatésagot, a gyermekvédelmi szakellitisban nevelkedd tanulé esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot és — a gyermekvédelmi szakellitisban nevelked$ tanulé kivételével
- a csaldd- és gyermekjoléd szolgalatot™.

Ha a tankételes tanul6é igazolatlan mulasztisa egy félévben eléri a harminc foglalkozist,
Intézményiink igazgat6ja a mulasztasrol tijékoztatja az Altalinos szabalysértési hatdsigot — a
gyermekvédelmi szakellitisban nevelkedS tankoteles tanulé kivételével —, valamint ismételten
tijékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgilatot, amely kézremikodik a tankételes tanuld
torvényes képviseloje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellitisban nevelkedd tankoteles
tanul6 esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.®

A Neptun KRETA (Koznevelési Regisztriciés és Tanulmanyi Alaprendszer) a kéznevelési és
szakképz6 intézmények oktatdsszervez6i feladatait timogatd informatikai rendszer, melynek
hasznalata kotelez$ Intézményiink szimira. A KRETA rendszetben a tanulé és térvényes
képviselGje is megtekintheti a kezelt adatokat. A KRETA szolgiltéja az eKRETA Informatikai Zrt.
(1111 Budapest, Budafoki at 59.).

Az egyes képzéseken tanit6 oktatéinkat szamos esetben megbizisi jogviszonyban alkalmazzuk, akik
mint adatfeldolgozok kezelik az oktatasi tevékenységiikkel kapcsolatban tudomisukra jutott
adatokat.

Az adatfeldolgozé az érintett személyes adatait kizirSlag az Adatkezels iltal meghatirozott és
szerz6désben rogzitett célbol, az Adatkezels utasitisai szerint kezelheti, az adatkezelés tekintetében
6nillé dontési jogosultsiga nincs. Az adatfeldolgozé titoktartisi kotelezettséget és szerzddéses
garancidkat villalt a feladatai teljesitése kozben megismert személyes adatok megdrzésére
vonatkozoan.

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszagba vagy nemzetkizi szervezethez

Intézményiink a tanuldk fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orsziagba, sem
nemzetk6zi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

% Szkt. 115. § (1) bekezdése, Szakképzési Vhr. 342. § (1) bekezdése, valamint Onytv. 1/A. sz. mellékletének II. és IV.
cimei

57 Szkt. 97. § f) pontja

58 Szakképzési Vhr. 163. § (1)

39 Szakképzési Vhr. 163. § (2) bekezdése

€0 Szakképzési Vhr. 163. § (3) bekezdése
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Intézményiinknek a szakképzési feladatok ellitdsa soran az Szkt. 117. § (1) bekezdésében, valamint
a Szakképzési Vhr. 4. szamt mellékletében irt idStartamban kell a személyes adatokat kezelnie.

Automatizilt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés sorin.

sdokkskok

3. Egészségiigyi adatok kezelése a szakképzési feladatok ellitisa sordn

Adatkezelés célja

Az Szkt. 35. § (5) bekezdésének, valamint a Szakképzési Vhr. 119. §-a alapjan Intézményiink
kotelessége a tanulok fizikai allapotinak, edzettségének felmérése (NETFIT) a tanulék egészsége
megGrzésének javitdsa, fenntartisinak elémozditdsa, és a tanulék egészségi allapotinak nyomon
kévetése, fejlesztési lehetGségek elGirdsa a tanulSk fizikai fittségi szintjének feltirdsival.

A Szakképzési Vhr. 120. §-a alapjin Intézményiink kételes gondoskodni a kénnyitett testnevelés és
a gyogytestnevelés megszetvezésérdl és koteles a tanulSkat iskolaorvosi, szakorvosi sziirGvizsgalat
és ellendrzd vizsgilat alapjan konnyitett vagy gydgytestnevelés 6rira beosztani, valamint az ezzel
kapcsolatos nyilvantartist vezetni.

Tanul6k részére fogiszati, szemészeti és Altalinos sziirGvizsgalat, iskolapszicholégiai szolgiltatis
biztositdsa, prevencié, az oktatis-nevelés egészséges korilményeinek megteremtése.

Kezelt személyes adatok

Fizikai allapot és edzettség mérése

Intézménytink testnevelés tantirgyat tanité pedagégusa(i) 2 Nemzeti Egységes Tanuldi Fittségi
Teszt (a tovibbiakban: NETFIT) nevi informatikai rendszerbe rogziti(k) az orszigosan egységes
mérési modszer alapjin a tanuldk fizikai illapotinak és edzettségének mérésével kapcsolatos
eredményeket. A NETFIT rendszetbe azonositisra alkalmatlan médon toltjik fel a tanuléi
eredményeket. A feltSltétt eredményeket NETFIT-et timogaté informatikai alapt diagnosztikus
értékelS rendszer automatikusan kiértékeli. A fizikai fittségi mérés tanulét érinté eredményeirsl a
tanulb és a sziil6 a tanulé mérési azonositdjanak felhasznalisaval a NETFIT rendszeren keresztiil
kap tijékoztatast®.

Kénnyitett testnevelés vagy gybgytestnevelés érara torténd beosztishoz kapesol6dé adatkezelés

A tanulSt, ha egészségi allapota indokolja, az iskolaotvosi, szakotvosi sziirGvizsgalat alapjin
konnyitett testnevelés- vagy gydgytestnevelés-Grira kell beosztani. Az orvos altal vizsgalt tanulékedl
a jogszabilyi el6irdsok szerint™ nyilvéntartist vezetiink, amelyben feltiintetjiik a felvételi llapotot
és az ellenérzé vizsgilatok eredményét is.

Szhrévizsgilatok

61 Szakképzési Vhr. 121. § és az EMMI rendelet 81. § és 4. szam1 melléklete
62 Szakképzési Vhr. 120. § (2) bekezdése
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Intézményiinknek gondoskodnia kell a ribizott tanuldk feligyeletérSl, a nevelés és oktatis
egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtésérSl, a tanulék rendszeres egészségligyi
vizsgilatinak megszervezésérdl, ennek keretében kiilonosen, hogy a tankételezettség végéig a
kozépfoku iskoldba jaré tanulé évenként legalibb egyszer fogiszati, szemészeti és 4ltalinos
szirdvizsgilaton vegyen részt®. A tanuld joga az Szkt. 57. § (1) bekezdésének b) pontja és a
Szakképzési Vhr. 158. § (1) bekezdésének a) és b) pontjai szetint, hogy biztonsigban és egészséges
komyezetben neveljék és oktassak, valamint hogy allapotinak, személyes adottsiginak megfelels
megkiilénboztetett ellatasban — kiilonleges gondozasban, rehabiliticiés céld ellitisban —
részestiljon.

Fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt tanulékra vonatkozé adatkezelés

A szills, torvényes képvisels, a nagykord tanulé a fokozott kockazatd allergids betegség
fennallasardl, valamint a megteendS stirgGsségi intézkedésektdl legkésGbb a tanuld tanuléi
jogviszonya létesitésekor tajékoztatni koteles Intézménytnket, ha pedig ezt kovetden szerez
tudomast a betegség fennallasardl, a tudomasszerzést kovetSen haladéktalanul kételes a
tijékoztatasnak eleget tenni. Intézményiink a betegség: fennallasaval kapcsolatban részére atadott
adatokat a tanul6 tanuléi jogviszonya fennillisaig kezeli.5*

Adatkezelés jogalapja
A fentl személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, tehit az

adatkezelés Intézményilink szakképzési kozfeladatinak ellatisihoz szikséges. Az egészségiigyi
adatok kezelése a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés g) pontja szerinti kivételen alapul.

Személyes adatok forrisa

Az adatok forrdsa egyrészt az érintett, masrészt pedig a szlrdvizsgilatokat elvégzs otvos,
pszicholégus.

Az orvosok 6nallé adatkezelonek mindsiilnek, akik csupan a jogszabilyokban meghatirozottak
szerinti, a hivatasukra vonatkozé titoktartasi kotelezettséggel 6sszhangban 1évé adatokat adjik 4t
tésziinkre.

A diabétesszel, illetve a fokozott kockazati allergids betegséggel kapcsolatos adatok forrsa az
érintetten tal lehet a sziilo vagy torvényes képvisel§ is.

Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat kizarélag azon foglalkoztatottjaink jogosultak megismerni, akiknek ezen
adatok kezelése munkakorébe tartozik.

A NETFIT rendszerbe a jogszabaly altal el6irt adatok feltoltésre keriilnek.
Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszigba vagy nemzetkozi szetvezethez

Intézményiink a tanuldk fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszigba, sem
nemzetkozi szervezethez.

63 Nktv. 25. § (5) bekezdése
6 Nktv. 25. § (5a) bekezdés b) pontja, (5b)-(5¢) bekezdései, valamint (5d) bekezdés b) pontja, tovibbi a 72. § (1a)-
(1c) bekezdései
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Személyes adatok kezelésének idGtartama

Intézményiinknek a szakképzési feladatok ellatasa sordn az Szkt. 117. § (1) bekezdésében, valamint
a Szakképzési Vhr. 4. szamd mellékletében irt idGtartamban kell a személyes adatokat kezelnie.

Tovabbi Intézményiinknek a kznevelési feladatok ellitisa sorin az Nktv. 41. § (10) bekezdésében
és az EMMI rendelet 1. szami mellékletében irt idStartamban kell a személyes adatokat kezelnie.
Ez al6l kivételt képeznek a fokozott kockazati allergids betegséggel kapcsolatos adatok, melyek
kezelése a tanul6 tanuldi jogviszonyinak idStartaméaban torténik.

Automatizilt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés sorin.

sesfesfedkerk

4, Fotok és videdk készitése

Minden nagykord tanulénk, illetve kiskorii tanulok esetében térvényes képviselSjikk koteles
nyilatkozni arrdl, hogy tudomdsul veszik azt a tényt, hogy a tanév soran az Intézményiink 4ltal
szetvezett valamennyi rendezvényen foték és videofelvételek késziilnek, valamint kotelesek
nyilatkozni arrél is, hogy beleegyeznek vagy nem egyeznek bele, hogy a réluk vagy kiskord
gyermekiikr6] késziilt felvételeket az Intézmény kezelje, illetve felhasznalja.

A tanul6krél tovabba az iskolai tablon és évkényvben torténd szerepeltetés céliabél fotdk
késziilhetnek.

Az Intézményiink altal szervezett rendezvényeken mis sziilSk és egyéb résztvevdk is készithetnek
fotSkat, melyek felhasznalisira és elkészitésére vonatkozéan Intézményiinknek rihatisa nincs.

A fényképek és videSk kozzétételre keriilhetnek az alabbi internetes és egyéb felileteken:

Weboldal: www.kzsdabas.hu
Facebook oldal: https:/ /www.facebook.com /kzsdabas/

YouTube csatorna: htt;ps [ /www.youtube.com/channel/ UCSWEtgsdtOe-6fdepoX] Og
: . . kz .hur

Instagram-fiok: ht

Téjékoztatjuk az érintetteket, hogy Intézménylinknek semmilyen rahatisa nincs arra, hogy az
internetre torténd feltoltést kovetSen kik toltk le a megosztott fotdkat és videdkat az online
fehiletekrol, igy ezért felelosséget sem vallalunk.

A tablok elhelyezésérdl azok elkésziiltekor esetileg dént az osztily. Altalinossigban a tablék
elsésorban Intézményiinkben keriilnek kidllitdsra, azonban az Intézmény partnereinél is kisllitisra
keriilhetnek.

Adatkezelés célja

Intézmeényiink rendezvényein készillt foték és videdk kozzététele abbdl a célbdl, hogy
népszerisitsiik rendezvényeinket, Intézményiinkben foly6 oktatist, valamint hirt adjunk az elért
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etedményeinkr6l. A tanulékrdl fotok késziilnek iskolai tablén és évkonyvbe torténd szerepeltetés
céhjabol.

Kezelt személyes adatok

Az érntett képmasa, neve, évfolyama, osztalya, valamint a rendezvénnyel kapcsolatos adatok.

Adatkezelés jogalapja

A fotok és videSk készitése soran a személyes adatok kezelésére Intézményiink jogalapja a Rendelet
6. cikk (1) bekezdés €) pontja, tehat az adatkezelés Intézményiink szakképzési kozfeladatinak
ellatasahoz sziikséges.

Személyes adatok forrasa
A személyes adatok forrasa az érintett.
Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat kizardlag Intézményiink azon foglalkoztatottjai jogosultak kezelni, akiknek
ez a munkakori feladatai kozé tartozik.

Az adatkezelés sordn Intézményiink az alabbi adatfeldolgozdk szolgiltatasait veszi igénybe:

IKK Innovativ Képzéstimogaté Kozpont Zrt. (1055 Budapest, Honvéd utca 13-15) — A
weboldal fejlesztése és tizemeltetése, melynek sorin hozzifér a weboldalon tirolt személyes

adatokhoz.

A Facebook oldal és Instagram-fiok esetén a Meta Platforms Ireland Limited dltalinos adatkezelési

tdjékoztatdja a htips://hu-hu.facebook.com/ptivacy/explanation linken érhetd el. Adatvédelmi

kérdésekben a Meta Platforms Ireland Ltd. adatvédelmi tisztviselSjével az alibbi feliileten
lehetséges a kapcsolatfelvétel: https:/ /www.facebook.com/help /contact/540977946302970.

A YouTube csatorna esetén a Google Iteland Limited adatkezelési tajekoztatéja a
https://support.google.com/youtube/answer/7671399°p=ptivacy guidelines&hl=hu&visit id=
636873724079445207-2532259155&+d=1 linken érhets el. Adatvédelmi panasztétel az alabbi

feliileten lehetséges: https://support.google.com/voutube/answer/142443.

Amennyiben a felvételeket nem sajat foglalkoztatott késziti, a fotés pattner a felvételek készitése
soran adatfeldolgozoként jar el, azonban személyérdl elézetesen nem tudunk pontos tijékoztatast
adni, csupan az aktuilis rendezvényen.

Az adatfeldolgozék az érintett személyes adatait kizdrdlag az éltalunk meghatirozott és
szerz6désben rogzitett célbol, utasitasaink szetint kezelhetik, az adatkezelés tekintetében 6nalld
dontési jogosultsiguk nincs. Az adatfeldolgozdk titoktartisi kotelezettséget és szerzddéses
garancidkat vallaltak a feladataik teljesitése kozben megismert személyes adatok megdrzésére
vonatkozéan.
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Személyes adatok kezelésének idGtartama

A rendezvényekrdl sz616 fénykép- és videdfelvételeket tartalmazé tajékoztaté cikkeket, valamint a
tablékon és évkonyvekben szereplé fotdkat a fenti felilletekrdl az Intézmény nem torhi, csak az
érintett kifejezett kérésére, illetve az adatkezelés elleni tiltakozisa esetén.

Tamogatott rendezvény esetén az Intézmény a személyes adatokat a rendezvényt kovetSen a
palyzatra vonatkoz6 megdrzési idSszak végéig Stzi meg.

Személyes adatok tovibbitisa harmadik orszidgba vagy nemzetkozi szetvezethez
Intézménylink a személyes adatokat nem tovibbitja sem harmadik orszigba, sem nemzetkézi
szetvezethez, azonban az internet hatirtalansigibél adédéan a honlapon, illetve egyéb online
felileteken szerepld adatokat birki megismerheti, és a késGbbiekben felhasznilhatja.

Intézményiinknek nincs rahatisa arra, hogy az interneten kozzétett adatokat az azokat megismerdk
mire hasznaljak fel, és ezért felelGsséget nem is vallal.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

srsaneis

5. Kommunikiciéval kapcsolatos adatkezelés

Az Intézmény a szakképzési feladatok ellitisa, végrehajtisa sordn az érintettekkel (igy példaul
tanul6kkal, torvényes képviselSkkel, az Intézmény irant érdekldSkkel) a kommunikéaciét postai és
elektronikus tton folytathatja. Barki felveheti az Intézménnyel a kapcsolatot postai titon kiildott
levél és elektronikus tizenet utjan.

Adatkezelés célja

Kommunikicié, vilasz az érdekl6d6k megkereséseire. Az érintett altal megadott adatokat kizérolag
a vele folytatott kommunikicid, illetve az iizenetben foglaltakkal kapcsolatos tigyintézés érdekében
kezeli az Adatkezeld.

Kezelt személyes adatok

Név, e-mail cim, postai levél esetén levelezési cim, valamint minden egyéb olyan informacié, mely
az érintett Altal kezdeményezett tigyben az érintett szerint lényeges.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az Intézmény ltal végzett kozfeladat végrehajtisihoz sziikséges, mely jelen esetben
konkrétan kézfeladatainak ellitisa, végrehajtisa sorin kommunikici6 az érintettekkel, igy jogalapja
a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja.

Személyes adatok forrasa

A személyes adatok fortdsa az érintett.

19



Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat az Adatkezel6 kizarolag azon foglalkoztatottjai jogosultak kezelni, akiknek az
érintett altal kildott iizenethez, vagy az az alapjan sziikséges ugyintézéshez kapcsolédéan
javaslattételi vagy dontési jogosultsaggal rendelkeznek.

Adatfeldolgozo(k):

Microsoft Ireland Operations Limited (One Microsoft Place, South County Business Park,
Leopardstown, Dublin 18 D18 P521) — az Adatkezel$ e-mail szolgaltatSja (Microsoft Office 365).

Az adatfeldolgozé az érintett személyes adatait kizarolag az Adatkezel6 altal meghatirozott és
szerz6désben rogzitett célbol, az Adatkezeld utasitisai szerint kezelheti, az adatkezelés tekintetében
6nallé dontési jogosultsaga nincs. Az adatfeldolgozé titoktartisi kotelezettséget és szerzGdéses
garanciakat vallalt a feladataik teljesitése kozben megismert személyes adatok megSrzésére
vonatkozoban.

Személyes adatok tovibbitisa harmadik orszigba vagy nemzetkozi szervezethez

A személyes adatokat az Adatkezel6 nem tovabbitja sem harmadik orszigba, sem nemzetkdzi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Amennyiben barmilyen jellegl szerz6dés (kotelem) jon létre az Intézmény és az érintett kozott, a
kommunikici6 soran tudomasunkra jutott személyes adatokat az adott szerzGdéshez kapcsolédéan
kezeljiik, legfeljebb az eléwiilési id6 lejartaig.

Amennyiben a szerz6déskotést megel6z6 kommunikiciénak barmilyen jovébeli joghatisa van,
akkor az adatokat a kommunikacié lezarasit kdvetéen a kézfeladatot ellatd szervek irattiri anyagira
vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelen kezeljiikk. Amennyiben a kommunikiciénak
nincsen j6vobeli joghatasa, ugy az adatokat késedelem nélkil toroljik.

Automatizilt dontéshozatal és profilalkotis

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

Személyes adatok szolgaltatasa

A személyes adatok megadisa az tizenet megvalaszolasanak, és igy az érintett és az Adatkezels
kozott kommunikacid feltétele.

Aokkoteok
6. Kozérdekii adatigénylés teljesitése

Az Adatkezel6 mint kézfeladatot ellatd szerv — az Infotv. 26. § (1) bekezdése éttelmében — koteles
lehet6vé tenni, hogy hogy a kezelésében 1évS kozérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot,
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az Infotv. 4ltal meghatirozott kivételekkel, erre irdnyulé igény alapjan barki megismerhesse. Ennek
részeként koteles a hozza bekérdezd kozérdeki adatigényléseket megvalaszolni.

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az AdatkezelS kezeli az adatigényld személyes adatait az igény
teljesitése és az igény teljesitéséért esetlegesen megillapitott koltségtérités megfizetésének
biztositdsa érdekében, illetve, hogy az igényt az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatirozott
szempont alapjan meg tudja vizsgalni, tehit meg tudja allapitani, hogy az adatigényl egy éven beliil
azonos adatkorre mar benyujtott-e igényt.

Adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a kozérdeki adatigénylés vizsgilata, megvalaszolasa és teljesitése. A kozérdekd
adatigénylés teljesitését kovetGen az adatkezelés tovibbi célja annak biztositisa, hogy ha az
adatigénylS egy éven belill ugyanazon adatkérre Gjabb igényt nydjt be, ezt az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésének megfelelGen az Adatkezeld meg tudja Allapitani.

Amennyiben a kdzérdekl adatigénylés teljesitéséért az AdatkezelS koltségtéritést allapit meg, az
adatkezelés tovabbi célja ennek megfizetésének biztositisa és az ezzel valé elszamolis.

Amennylben az Adatkezel6h6z beérkezett kozérdekli adatigénylés olyan koézérdekl adat
megismerésére irinyul, amelyet az Erdi Szakkepze51 Centrum (a tovabbiakban: ESZC) kezel, hiszen
az BESZC tészeként milkodik az Intézményiink, Ggy az Intézmény az adatigénylést az adatigénylés
teljesitéschez sziikséges személyes adatokkal egyiitt tovibbitja az ESZC felé. Az adattovabbitist
kévetSen az ESZC 6nll6 adatkezelbként j jar el.

Kezelt személyes adatok

Az Adatkezel$ kezeli a kozérdek(i adatigénylés vizsgilatihoz, megvilaszolasahoz, teljesitéséhez
szilkséges adatokat. Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése alapjin az igénylének az adatigénylés
teljesitéséhez sziikséges legalibb a nevét, valamint azt az elérhet3séget megadnia, amelyen szimara
az adatigényléssel kapcsolatos barmely tijékoztatas és értesités megadhaté.

Amennyiben a k6zérdek adatigénylés teljesitéséért az Adatkezel$ kéltségtéritést allapit meg, kezeli

az ezzel kapcsolatos szimla kiallitisahoz, illetve a koltségtérités megfizetésével kapcsolatos
elszamolashoz sziikséges adatokat.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az Adatkezel§ iltal végzett kozfeladat végrehajtisahoz sziikséges, mely jelen esetben
konkrétan az AdatkezelSre mint kozfeladatot ellité szervre vonatkozd, az Infotv. 26. § (1)
bekezdése és 29. § (1) bekezdése szerinti, a k6zérdekl adatigénylések megvalaszolisira vonatkozo
kotelezettség teljesitése, illetve az adatigénylés megvilaszolisdhoz kapcsolédéan annak vizsgalata,
hogy az adatigénylé egy éven belill ugyanazon adatkérre Gjabb igényt nydjtott-e be, igy az
adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja.

Személyes adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az érintett.

Hozzaférés a személyes adatokhoz
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A személyes adatokat kizardlag azon foglalkoztatottak jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése a munkakérébe tartozik.

Amenny1ben az Adatkezel6héz beérkezett kozérdekt adatigénylés olyan koézérdekd adat
megismerésére iranyul, amelyet az ESZC kezel, Ggy az Intézmény az adatigénylést az adatigénylés
teljesitéséhez sziikséges személyes adatokkal egyiitt tovabbitja az ESZC felé. Az adattovabbitast
kévetben az ESZC 6nall6 adatkezelSként jar el.

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszidgba vagy nemzetkdzi szervezet részére
A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idStartama

Az Adatkezel6 a kozérdeki adatigénylésre vonatkoz6 személyes adatokat a valaszadastdl szamitott
1 évig kezeli. A koézérdekG adatigénylés teljesitésért megallapitott koltségtéritésre vonatkozoé
adatokat az Adatkezel6 a szamlak kiallitasara és megGrzésére vonatkozé pontban foglaltak szerint
kezeli.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotis

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

skakesfeokok

7. Szerz6dések teljesitésével kapcsolatos adatkezelés és a kapcsolattartéi adatok kezelése

Az Adatkezel az Erdi Szakképzési Centrum jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egysége,”
amely egyes, az ESZC vagy jogszabily 4ltal hatiskorébe delegilt tevékenysége sorin szerz8déseket
kothet mas jogalanyokkal, akik lehetnek tetmészetes személyek, valamint jogi szemelyek Ezen feliil
bizonyos esetekben az ESZC iltal kétott szerzédéseket Intézményiink igazgatoja is j6vahagyolag
alitja, ezekben az esetekben is a jelen pontban foglalt szabalyok szetinti kezeljiik az érintettek

személyes adatait.

Abban az esetben, ha a szerz6déskotés természetes személlyel, vagy egyéni vallalkozéval valosult
meg, a személy azonositasahoz és a vele valé kapcsolattartashoz sziikséges, valamint a szerz6dés
teljesitéséhez kapcsol6dé egyéb személyes adatokat kezeli az Intézmény, illetve ha a szerzédés
targya kozvetlenill oktatisi tevékenységhez kapcsolodik, Intézménytink a szerz6d6 fél altal igazolt
szakképesitésre vonatkozban is kezel adatokat, mivel ez a szerzodés létrejottéhez és igy az
Adatkezel§ altal végzett kozfeladat ellatasahoz sziikséges.

Amennyiben a szerz6déskotés jogi személlyel valésul meg sziikséges a megjelolt kapcsolattartd
adatainak is a kezelése annak érdekében, hogy az egylittmkodés soran, illetve az egyittmikodés
folyamatos fenntartasa érdekében kapcsolatot tudjunk tartani a szerz6dott partnerrel.

Adatkezelés célja

Az adatkezelés célja az Erdi Szakképzési Centrum, illetve az AdatkezelS és a szerz6dé partner
kozott 1étrejott szerzédés megkotése és teljesitése, ideértve a szerzddéssel kapcsolatos
kapcsolattartast is, ezen keresztiil a szerzédéses kapcsolat kialakitasa és fenntartasa.

6 Szkt. 17. §-a
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Kezelt személyes adatok

Amennyiben a szerz6d6 fél természetes személy vagy egyéni villalkozo, gy a szerzédések
teljesitése sorin a szerz6d6 fél adatainak vonatkozisiban az Adatkezeld személyesadat-kezelést
végez. Ebben az esetben tipikusan az alibbi adatok kezelésére keriilhet sor, azonban a kezelt
személyes adatok pontos korérSl végleges tijékoztatist a szerz8dés megkdtésekor ad az
Adatkezel6:

a) név, (azonositis)

b) anyja neve, (azonositis)

©) sziiletési hely, i, (azonositis)

d) lakcim, (kapcsolat)

e) egyéni vallalkoz6 esetén székhely, (kapcsolat)

f) telefonsziam, (kapcsolat)

g e-mail, (kapcsolat)

h) utalasos fizetés esetén: bankszdmlaszam, szimlavezetd bank,

1) amennyiben a megbizasi dij kifizetése a kozterhek levonisit kovetden torténik, ehhez
sziikséges a TA] szam kezelése,

) visszterhesség esetén adbéazonosité jel, egyéni vallalkozé esetén adbszim,

k) egyéni vallalkozé esetén nyilvantartisi szim,

) egyéb, a szerzidés teljesitéséhez feltétlentil sziikséges adatok.

Abban az esetben, ha a szerz6d6 fél jogi személy, az Adatkezel§ a képvisels nevét, valamint a
kapcsolattart6 nevét, telefonszamat, e-mail cimét és beosztasat kezeli.

Az oktatasi tevékenység végzésében kézremilikodSk esetében az Adatkezels kezeli az oktatashoz
szlikséges képesitések és végzettségek ellenSrzéséhez sziikséges adatokat is.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az Adatkezel§ altal végzett kozfeladat végrehajtasihoz sziikséges, mely jelen esetben
konkrétan az Adatkezel altal kozfeladatainak ellitdsa, végrehajtisa soran kotott szerzédések
teljesitése és ezzel kapcsolatban a szerz6d6 féllel valé tizleti kapcsolat kialakitdsa és fenntartisa, igy
jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Személyes adatok forrisa

Amennyiben a szerz6d6 fél természetes személy a személyes adatok forrasa az érintett.

Jogt személlyel torténd szerz6déskotés esetén a kapcesolattartdi adatok forrdsa a szerz8d6 fél.

Hozzaférés a személyes adatokhoz

Az érintett személyes adatait kizardlag az Adatkezel§ azon foglalkoztatottjai ismerhetik meg,
akiknek a szerz6dés megkotésével és teljesitésével kapcsolatos ligyintézés a feladatkérébe tartozik.

Intézményiink az Erdi Szakkepzem Centrum szetvezeti egységeként a szakképzési feladatok, mint

kozfeladatok, ellatisa soran szorosan egylittmikédik az ESZC—vel mely egyiittmik6dés alatt
megval6sul6 adatkezelés sordn az ESZC 6nill6 adatkezelSként j jar el.
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Az adatkezelés soran az alabbi adatfeldolgozot vessziik igénybe:

Microsoft Ireland Operations Limited (One Microsoft Place, South County Business Park,
Leopardstown, Dublin 18 D18 P521) — az Adatkezel6 e-mail szolgaltatoja (Office 365).

Az adatfeldolgozé az érintett személyes adatait kizardlag az AdatkezelS altal meghatarozott és
szerzGdésben rogzitett célbol, az AdatkezelS utasitasai szerint kezelheti, az adatkezelés tekintetében
6nallé dontési jogosultsiga nincs. Adatfeldolgozé titoktartasi kotelezettséget és szerzodéses
garancidkat vallalt a feladatai teljesitése kozben megismert személyes adatok megdlrzésére
vonatkozdan.

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére

Az Adatkezel$ a személyes adatokat nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkézi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Az érintettek személyes adatait az Adatkezel6 a szerzédés teljesitését kovetGen a Polgari
Torvénykonyvben meghatirozott altalanos eléviilési id6 lejartaig kezeli.

A kapcsolattartéi adatokat az Adatkezeld a jelen pontban meghatirozott kapcsolattartasi célbdl
nem kezeli a tovibbiakban, amennyiben tijékoztatast kap atr6l, hogy a kapcsolattartd
foglalkoztatasi jogviszonya a szerz6do partnernél megszint.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

Személyes adatok szolgaltatasa

A személyes adatok megadasa kotelezd a szerz6dés megkGtéséhez, teljesitéséhez.

Aeokesfeskerk

8. Jelentkezés és részvétel felnGttoktatason

Tajékoztatjuk az érdeklédSket, hogy a felndttek szamira az elsé és a masodik szakképesités
megszerzése levelez6 és esti munkarendben életkortdl fliggetleniil ingyenes. A képzések
Intézményiinkben dontéen esti munkarendben szervezédnek.

Intézménylink felnSttoktatasi képzései megfelelé szami érdekl6dd jelentkezése esetén keriilnek
csupan elinditistra, ezért a jelentkezési idGszak lezarulta utan valik csak biztossa, hogy mely képzések
kertilnek végiil elinditasra. Annak érdekében, hogy az érdeklédoket Intézményiink nyilvantartsa,
elézetes jelentkezés sziikséges. A jelentkezés soran megadott adatokat kizardlag az adott képzésre
vonatkozé jelentkezés nyilvantartasa érdekében taroljuk.

Amennyiben a képzés, melyre az érintett jelentkezett, nem keriil elinditisra, gy a jelentkezés soran
megadott adatokat t6roljiik.

Adatkezelés célja
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Az érintett jelentkezésének nyilvintartisa az Intézményiink 4ltal meghirdetett valamely
felndttoktatasi képzésre.

Kezelt személyes adatok
A, Jelentkezési lapon” szetepls adattartalom szerint:

- név,

- sziletési név,

- anyja sziletési neve,

- sziiletési hely, id8,

- oktatisi azonositd,

- addazonosité jel,

- lakcim,

- telefonszam,

- e-mail cim,

- meglévs szakképesités,
- rendelkezik-e érettségivel,
- tanulni kivant nyelv,

- tanulni kivant szakma.

Tovabba Intézményiink kezeli a képzésben tészt vevd felnttnek az AdatkezelShoz intézett
nyilatkozatait és kérelmeit, valamint az azokban, illetve azok mellékleteiben talilhaté egyéb
személyes adatokat is.

Személyes adatok forrisa

A személyes adatok forrisa az érintett.

Adatkezelés jogalapja

A képzéste torténS jelentkezés elbirilisa sorin a személyes adatok kezelésére Intézményiink
jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehét az adatkezelés Intézményiink szakképzési
kozfeladatinak ellatisihoz sziikséges.

Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat kizar6lag azon foglalkoztatottak jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakotébe tartozik.

Az adatkezelés soran az alabbi adatfeldolgozét vessziik igénybe:

Az egyes képzéseken tanité oktatSinkat szimos esetben megbizasi jogviszonyban alkalmazzuk, akik
mint adatfeldolgozék kezelik az oktatisi tevékenységiikkel kapcsolatban tudomdsukra jutott
adatokat.

Az adatfeldolgozé az érintett személyes adatait kizarélag az Adatkezelé altal meghatirozott és

szerzGdésben rogzitett célbol, az Adatkezeld utasitisai szerint kezelheti, az adatkezelés tekintetében
onallé déntési jogosultsiga nincs. Az adatfeldolgozé titoktartisi kotelezettséget és szerzGdéses
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garanciakat vallalt a feladatai teljesitése kozben megismert személyes adatok megorzésére
vonatkozdan.

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezethez

Intézménytink a képzésben részt vevd felnSttek fenti személyes adatait nem tovabbitja sem
harmadik orszagba, sem nemzetk6zi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

A |, Jelentkezési lapon™ szerepld személyes adatokat toroljiik, amennyiben a képzés, melyre az
érintett jelentkezett, nem keriil elinditisra. Abban az esetben, ha a képzés elinditasra keril, a
személyes adatkezelés a jelen tajékoztatd 2. pontja szerint folytatédik tovabb.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotis

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

sokokeokok
9. Dualis képzés

Az Szkt. Magyarorszagon a szakképzés megujitisat célozta, amelynek egyik kiemelt eleme a
szakirinyu oktatds, vagy mas néven dualis képzés. Ez a képzési forma lehetGséget biztosit arra,
hogy a tanuldk az elméleti oktatas mellett gyakorlati tapasztalatot szerezzenek egy gazdalkodd
szervezetnél, igy egyszerre fejlesztik szakmai tudasukat és munkavégzéshez sziikséges készségeiket.

A duilis képzés keretében az elméleti oktatis az Intézményiinkben torténik, mig a gyakorlat
képzést az adott gazdilkodd szervezet biztositja. A tanuloknak szerzédést kell kotnitik az Gket
fogad6 szervezetekkel, amelyben rogzitik a képzés idGtartamat, feltételeit és a juttatasokat. Az
Intézmény és a szervezet kézosen tamogatjak a tanulék szakmai el6rehaladasat és segitik Gket
abban, hogy mind az elméleti, mind a gyakorlati kévetelményeknek megfeleljenek. Ez az
egyuttmik6dés biztositja, hogy a képzés minGsége és hatékonysaga megfeleljen a munkaerSpiaci
elvarasoknak.

Adatkezelés célja

A szakiranyu oktatas dualis képzohelyen torténé szervezése és lebonyolitasa, valamint a tanulmanyi
kotelezettség teljesitésének biztositasa és ellenrzése.

Kezelt személyes adatok
A dualis partner tekintetében az Adatkezel6 kezeli a jogi személy nevét (egyéni vallalkozo esetén a
személy nevét), cimét és adoszamat, tovabba az dualis képzésben résztvevd tanuld azonositisahoz

sziikséges és a szakmai fejlédésével Osszefiiggs adatokat.

A tanulénak a dudlis partnernél létrejott munkaviszonyaval kapcsolatban Intézményiink kezeli a
munkaviszony létrejottének és befejezésének idSpontjat, valamint a dualis partner altal a KRETA
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rendszerbe feltSltott adatokat, igy kiilonSsen a tanulé munkakorével és az éltala elvégzett
feladatokkal kapcsolatos adatokat.

Személyes adatok forrisa

A személyes adatok forrasa az érintett, a dudlis képz8hely, illetve az Szkt. 114. § (1a) bekezdése
szerinti adatok tekintetében az allami ad6- és vamhatosag.

Adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, tehit az
adatkezelés Intézményiink szakirinyG oktatisi kozfeladatinak ellitisihoz és a duilis képzés
teljesitéséhez sziikséges.

Hozziférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat kizarolag azon foglalkoztatottjaink jogosultak megismerni, akiknek ezen
adatok kezelése munkakdrébe tartozik.

A dualis képzohely 6nallé adatkezelonek mindsiil, igy az 4ltala végzett adatkezeléssel kapcsolatos
kotelezettségek is Ot tethelik.

Amennyiben a tanulé munkaviszonyanak létrejottéhez és teljesitéséhez sziikséges, Intézményiink
adatokat szolgaltat a dualis partner szamara.

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszigba vagy nemzetkoézi szetvezethez

Intézményiink a tanul6k személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszigba, sem nemzetkozi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Intézményiink a dualis képzéssel kapcsolatos feladatok ellatasa soran az Szkt. 117. § (1)
bekezdésében irt idGtartamban kezeli a személyes adatokat.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem t6rténik az adatkezelés soran.

Feskskoksk

III. AZ ERINTETT JOGAI AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

Tajékoztatishoz valé jog

Az érintettnek joga van az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatashoz, melyet Intézményiink jelen
tijékoztaté rendelkezésre bocsatasa utjan teljesit.

Hozzaférési jog
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Az érintett kérelmére barmikor a kés6bbiekben tijékoztatjuk, hogy a személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kévetkezd informacidkhoz
hozzaférést biztositunk:

2)
b)

<)

d

h)

az adatkezelés céljai;

az érintett személyes adatok kategoriai;

azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltik vagy kozolni fogjuk, ideértve kiillonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve
a nemzetkozi szervezeteket;

a személyes adatok tarolasanak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id&tartam meghatarozasanak szempontjai;

tajékoztatjuk tovabba azon jogar6l, hogy kérelmezheti a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, totlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak, illetve birdsagi eljaras
meginditisanak joga;

ha az adatokat nem kozvetleniil az érintettS] gyujtottiik, a forrasukra vonatkozé minden
elérhetd informacio;

ha sor kertl automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikarol, tehat arr6l, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel
bir.

Személyes adatok helyesbitéséhez valé jog

Az érintett barmikor jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitsiik a ra
vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, jogosult atra is,
hogy kérje a hianyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozat utjan torténd -
kiegészitését.

Keérink minden érintettet, hogy a személyes adataiban bekovetkezett valtozast mielSbb jelentse be,
ezzel is megkonnyitve a jogszerd adatkezelést, valamint a jogainak érvényesilését.

Torléshez valo jog

Az érintett jogosult atra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil tordljik a ra vonatkozd
személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

)
b)
9

d)
e)

)

a személyes adatokra mar nincs szilkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyGjtottik vagy
mas modon kezeltik;

hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén visszavonja az adatkezelés alapjat képezé
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGébbséget élvezd jogszerid ok az
adatkezelésre, vagy tiltakozik a kozvetlen izletszerzés céljabdl torténd adatkezelés ellen;

a személyes adatokat jogellenesen kezeltiik;

a személyes adatokat az Intézményiinkre alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban el6irt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

a személyes adatok gyijtésére az informaciés tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog
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Az érintett jogosult arra, hogy kérésére korlatozzuk az adatkezelést, ha az alidbbiak valamelyike
teljestil:

a) vitatja a személyes adatok pontossagat; ez esetben a korlatozis arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy ellenérizziik a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok felhasznalisanak
kotlatozasat;

c) az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényhi azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlitozds arra az idStartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsGbbséget
élveznek-e az énntett jogos indokaival szemben.

Tiltakozashoz val6 jog

Mivel az adatkezelés az Intézményiinkre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasinak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pont], ezért az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is.

Ebben az esetben Intézménytink a személyes adatokat akkor kezelheti tovabb, ha bizonyitjuk, hogy
az adatkezelést olyan kényszerité ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

skeslesfeskerle

AZ ERINTETT JOGAINAK ERVENYESITESERE SZOLGALO ELJARASREND

Az érintett a fenti jogait a kzsdabas@kzsdabas.hu cimre megkiildstt elektronikus levelében, a
székhelylinkre eljuttatott postai levélben, illetve az Intézményben személyesen tudja gyakorolni. Az
érintett kérelmének vizsgalatat és teljesitését a beérkezését kévetden indokolatlan késedelem nélkil
megkezdjiikk. A kérelme alapjan tett intézkedéseinkrdl a beérkezésétSl szamitott 1 hénapon belil
tajékoztatjuk az érintettet. Amennyiben a kérelmét nem all médunkban teljesiteni, ugy 1 hoénapon
beliil tajékoztatjuk a megtagadasanak okairdl és a jogorvoslati jogairol.

Az érintett halalat kévetS 6t éven beliil a jelen tajékoztatoban meghatarozott, az elhaltat életében
megillet6 jogokat az érintett altal arra tigyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratban vagy teljes
bizonyité erejii maganokiratban foglalt, Intézményiiknél tett nyilatkozattal - ha egy adatkezel6nél
tobb nyilatkozatot tett, a késGbbi idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult
érvényesiteni. Ha az érintett nem tett ennek megfelelé jognyilatkozatot, a Polgati Torvénykonyv
szerinti kézeli hozzatartozéja annak hianyaban is jogosult a Rendelet 16. (helyesbitéshez val6 jog)
és 21. cikkében (tiltakozashoz val6 jog), valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megsziint — a Rendelet 17. (t6tléshez
valé jog) és 18. (az adatkezelés korlatozasihoz vald jog) cikkében meghatirozott, az elhaltat
életében megillets jogokat érvényesiteni az érintett halalat kévetd 6t éven beliil. Az érintett jogainak
e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elsGként
gyakorolja.
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IV. JOGORVOSLATI JOG AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

Amennyiben megitélése szetint az Adatkezel6 a személyes adatait a személyes adatok kezelésére
vonatkozd jogszabilyban, vagy az Eurépai Uni6 kotelezé jogi aktusaban meghatirozott el6irasok
megsértésével kezeli, On a birdsigi jogorvoslathoz valé joginak érvényesitése érdekében
birdsighoz is fordulhat. A birdsig az tigyben soron kivill jar el. A per elbirilasa a térvényszék
hataskorébe tartozik. A per — az On valasztisa szerint — a lakdhelye vagy tartézkodisi helye, vagy
az Adatkezel6 székhelye szetinti torvényszék elott is megindithaté. Birésig kereso:
(https:/ /birosag.hu/birosag-kereso).

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (NAIH) bejelentéssel (panasz) az
AdatkezelGvel szemben birki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozissal, hogy személyes
adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kézvetlen veszélye fennall,
illetve hogy az adatkezeléshez kapcsol6do jogainak érvényesitését az AdatkezelS korlitozza, vagy
ezen jogainak érvényesitésére iranyuls kérelmét elutasitja. A bejelentést az alabbi elérhetoségek
valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsiag Hatosag (NATH)
Postacim: 1363 Budapest, P£. 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu

Dabas, 2025. marcius 17.

S —~ P—

Erdi SZC Kossuth Zsuzsanna Szakképzé Iskola és Kollégium
Képv.: Stégner Péter, igazgaté
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